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Приложение

к постановлению

администрации 
Уссурийского городского округа
_____________№_________ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ГРАЖДАНАМ, ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, А ТАКЖЕ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

   1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка гражданам, из земель сельскохозяйственного назначения, а также крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определения сроков                                            и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги,  а так же создание комфортных условий для заявителей, их представителей при получении ими муниципальной услуги на территории Уссурийского городского округа.
1.2. Административный регламент разработан в целях предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения физическим и юридическим лицам, а также крестьянским (фермерским) хозяйствам.

2. Круг заявителей.

2.1. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению физических или юридических лиц, а также крестьянских (фермерских) хозяйств заинтересованных в приобретении прав на земельный участок. 

2.2. От имени юридических или физических лиц, а также крестьянских (фермерских) хозяйств заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

 3.1. Заявитель может получить информацию о правилах, порядке,                   а также о ходе предоставления муниципальной услуги:

 - непосредственно в управлении градостроительства администрации Уссурийского городского округа:

Местонахождение: 692519, Приморский край, г.Уссурийск, ул. Октябрьская, 58;

 график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней;
телефон 8(4234)32-03-66;
адрес электронной почты (e-mail): geos2002@inboks.ru
 - в муниципальном бюджетном учреждении Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр) по адресу: 692519, Приморский край, г. Уссурийск, ул. Некрасова, д. 91 А, телефон 8(4234)38-93-89. 

Режим работы Многофункционального центра за исключением праздничных дней:
Понедельник, вторник, четверг, пятница с 09.00 до 20.00 часов;
Среда: с 9.00 часов до 11.00 часов – технические работы;

Прием заявителей с 11.00 до 20.00 часов.

Суббота – с 09.00 до 13.00 часов;

Воскресение – выходной.
С. Борисовка, ул. Советская, д. 55.

Режим работы Многофункционального центра за исключением праздничных дней:

вторник, четверг, пятница: с 10.00 до 16.30 часов;

перерыв на обед: с 13.30 до 14.00 часов.

С. Новоникольск, ул. Советская, д.70.

Режим работы Многофункционального центра за исключением праздничных дней:

вторник, четверг, пятница: с 10.00 до 16.30 часов;

перерыв на обед: с 13.30 до 14.00 часов.
Вышеуказанная информация настоящего Регламента размещается: на стендах непосредственно в управлении градостроительства администрации Уссурийского городского округа, в Многофункциональном центре, на интернет-сайтах adm-ussuriisk.ru, ussurmfc.ru.

3.2. Порядок устного информирования.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                        о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом отдела осуществляется не более 10 минут.

3.3. Порядок письменного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется на основании обращений заявителей, направленных почтовой связью, электронной почтой, а также на официальные интернет-сайты ussurmfc.ru.

При процедуре письменного информирования заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

а) наименование органа (учреждения), в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилию, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства, наименование заявителя (юридического лица), фамилию, имя, отчество руководителя;

в)  почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) способ доставки ответа по обращению (почтовой связью, на адрес электронной почты);

д) суть обращения;

е) дату обращения и подпись заявителя.

При информировании по письменным обращениям ответ дается                       в простой, четкой и понятной форме, с указанием  фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, и должен содержать ответы на поставленные вопросы. Ответ направляется почтовой связью, по электронной почте в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         4. Наименование муниципальной услуги.

 Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельного участка гражданам, из земель сельскохозяйственного назначения, а также крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга).
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Уссурийского городского округа, в лице уполномоченного органа - управления градостроительства администрации Уссурийского городского округ (далее - уполномоченный орган).

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) Решение в форме постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года  № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (далее – Федеральный закон) с письменным уведомлением об обеспечении за свой счет выполнения в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом, работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета этого земельного участка, и обращения с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Приморскому краю (далее – уведомление о проведении кадастровых работ).
б) Решение в форме уведомления об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
в) Решение в форме уведомления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае управление градостроительства администрации Уссурийского городского округа обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

г) Договор аренды или купли-продажи земельного участка, акт приема-передачи земельного участка.

д) Решение в форме уведомления об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
7.  Срок предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения в форме постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка – 90 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Принятие решения в форме уведомления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка – 67 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Принятие решения в форме уведомления об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся о предоставлении земельного участка – 7 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.

Подготовка и выдача договора аренды или купли-продажи земельного участка, акта приема-передачи земельного участка – 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.

Принятие решения в форме уведомления об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации – 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка».
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Федеральный закон от 11 июня 2003года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 14 февраля 2007 года № 29 «Об утверждении инструкции об особенностях внесения записей и в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество                      и сделок с ним при государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, являющиеся общим имуществом                                        в многоквартирном доме, предоставления информации о зарегистрированных правах общей долевой собственности на такие объекты недвижимого имущества»;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана  и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

Приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762  «Об утверждении требований                            к подготовке схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
Закон Приморского края от 29 декабря 2003 года № 90-КЗ                             «О регулировании земельных отношений в Приморском крае».
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                               в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                               для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.
9.1.1. Для предоставления подуслуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам из земель сельскохозяйственного назначения, а также крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» заявитель обращается в Многофункциональный центр с заявлением в установленной форме (Приложение № 1)  к настоящему административному регламенту), в котором указываются: 

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи                             о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом                                 "О государственном кадастре недвижимости";

г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

д) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

е) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом                 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований;

ж) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

з)  цель использования земельного участка;

и) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

к) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

л) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи                             с заявителем.

9.1.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
б) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
в) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
г) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков                в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
д) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,              в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
е) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

9.2.1. Для предоставления подуслуги «Предоставление земельного участка без торгов гражданам из земель сельскохозяйственного назначения, а также крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» заявитель обращается в Многофункциональный центр с заявлением в установленной форме (Приложение № 2)  к настоящему административному регламенту), в котором указываются:
а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи                             о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

г) основание предоставления земельного участка без торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

д) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка заявителю допускается на нескольких видах прав;
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

ж) цель использования земельного участка;

з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовался или его границы уточнялись на основании данного решения;

к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

9.2.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
б) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,              в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
г) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

д) нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов.
 9.3  Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе следующие документы:

       а)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

       б)  выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений                             о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   а)   несоответствие заявления требованиям, перечисленным в пунктах               10.1.1. и 10.2.1. настоящего административного регламента; 

         б) непредставление  полного пакета документов, предусмотренного пунктами 10.1.2. и  10.2.2. настоящего административного регламента.
   11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении муниципальной услуги. 
11.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

11.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

        а) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению           о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

        б) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

        в) земельный участок, границы которого подлежат уточнению                   в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.
12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Отсутствует.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления – не более 15 минут.

Максимально допустимое время ожидания при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
15.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируется специалистом Многофункционального центра и предоставляется (направляется) в уполномоченный орган в течение одного рабочего дня.

15.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на интернет-сайты: ussurmfc.ru и регистрируется в течение одного рабочего дня.
16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги.

16.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано:

а) местами для ожидания приема и местами для оформления документов, оснащенными канцелярскими принадлежностями и писчей бумагой;

б) для заявителей с ограниченными физическими возможностями - пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Размещение столов для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусмотрено в стороне от входа в целях обеспечения беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
в) информационным киоском, который позволяет любому желающему ознакомиться и получить информацию, размещенную на сайте Администрации Приморского края, Уссурийского городского округа; информационными стендами;

г) мультизональной системой, включающей кондиционирование воздуха, а также камерами видеонаблюдения, системой звукового информирования и электронной системой управления очередью;

д)  средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, охранной сигнализации;
е)  соответствующими указателями, обозначающими вход и выход из помещения;

       Прием документов осуществляется посредством «окон», на которых указывается номер «окна», а также фамилия, имя, отчество и должность специалиста Многофункционального центра, осуществляющего прием.
16.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано информационными стендами и техническими средствами аналогичного значения, содержащими сведения:

     а) адрес электронной почты, интернет-сайта, номера телефонов, общий график (режим) работы Многофункционального центра;
     б) образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

     в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

17.1 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

а) своевременное и полное информирование заявителей                                      о муниципальной услуге;

б) наглядность форм предоставляемой информации;

в) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

г) вежливость и тактичность специалистов уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу;

д) компетентность, оперативность и профессиональная грамотность персонала;

е) отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

ж) достоверность предоставляемой информации;

з) четкость в изложении информации;

и) полнота информирования;

к) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

17.2 Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги происходит в следующих случаях:

а) При подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган– не более 15 минут;

б) При получении заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут;

в) При получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- лично;
- на интернет-сайтах: ussurmfc.ru;

- посредством использования средств телефонной и почтовой связи;

- посредством электронной почты;

- посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных                                   и муниципальных услуг (функций)».
Заявитель имеет право обратиться для получения муниципальной услуги по принципу «одного окна» в муниципальное бюджетное учреждение Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг», на основании соглашения от 23 ноября 2010 года «О взаимодействии Муниципального учреждения Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг» и администрации Уссурийского городского округа при предоставлении муниципальных услуг» (далее - Соглашение).
Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителя к сведениям о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
18. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий):

а) прием заявления и документов;
б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения в отношении поданного заявления;
в) взаимодействие с иными организациями, участвующими                         в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

г) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
19. Описание административной процедуры «Прием заявления                 и документов».

Основанием для начала административной процедуры «Прием заявления                 и документов» является личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Многофункциональный центр с заявлением  о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1, Приложение 2) с приложением к заявлению документов, указанных в пункте 9.1.2 и 9.2.2 настоящего административного регламента.

Специалистом, ответственным за прием документов от заявителя, является должностное лицо, уполномоченное проводить прием документов. Заявление регистрируется в день поступления.

Специалист, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения с заявлением представителя заявителя), 
в) проверяет заявление на предмет соответствия требованиям подпунктов 9.1.1. и 9.2.1 пункта 9 настоящего административного регламента;

г) проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, исходя из перечня документов, указанных в подпунктах 9.1.2 и 9.2.2 пункта 9 настоящего административного регламента. При выявлении оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и оформляет уведомление об отказе в приеме документов;

д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием документов, заполняет самостоятельно в АИС МФЦ  (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием документов, вносит в АИС МФЦ запись о приеме документов:

а) порядковый номер записи;

б) дату и время приема с точностью до минуты;

в) общее количество документов и общее число листов в документах;

г) данные о заявителе;

д) цель обращения заявителя.

        Результатом приема документов служит оформление расписки о приеме документов в 2 экземплярах.
В расписке указываются:

а) наименование муниципальной услуги;

б) дата представления документов;

в) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

г) количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

д) количество листов в каждом экземпляре документа;

е) максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае, если не будет выявлено оснований для приостановления процедуры предоставления муниципальной услуги;

ж) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в АИС МФЦ, а также его подпись;

з) телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр, заверенный подписью заявителя, помещает в дело правоустанавливающих документов.

       Специалист,  ответственный за прием документов, формирует электронное дело заявителя, сканируя принятое заявление, паспорт и расписку. Электронные сканированные копии документов должны соответствовать (быть идентичны) бумажным носителям и содержать подписи, штампы, печати, согласия, расписки и иные требования в соответствии с порядком приема документов, установленных настоящим регламентом.

Специалист Многофункционального центра не позднее следующего рабочего дня после приема документов, передает пакет документов должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист). 
Передача заявления с приложенным к нему пакетом документов производится двумя способами: на бумажном носителе, в электронной форме. 
Результатом административной процедуры является подача заявления и приложенного к нему пакета документов в Многофункциональный центр заявителем, прием и регистрация заявления и пакета документов в АИС МФЦ  специалистом Многофункционального центра, либо уведомление об отказе в приеме документов. 

Способ фиксации результата – электронный, бумажный.
20. Описание административной процедуры «Рассмотрение заявления и документов и принятие решения в отношении поданного заявления».
Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления и документов и принятие решения в отношении поданного заявления» служит поступление заявления с приложенным к нему пакетом документов в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу (Приложение 3).

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, ответственный за подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист). 
В течение 10 дней со дня поступления заявления с приложенным к нему пакетом документов специалист, проводит первичный анализ и оценку поступивших документов.

В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет его заявителю.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимает решение о: 

а) предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности   - 90 календарных дней;

б) предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, в  аренду – 30 календарных дней;
в) предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, в собственность за плату или бесплатно – 30 календарных дней.
Результатом административной процедуры является:

а) договор купли-продажи, договор аренды, акт приема-передачи земельного участка  - 30 календарных дней;

б) постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка – 30 календарных дней.
Способ фиксации результата - электронный, бумажный.

21. Описание административной процедуры «Взаимодействие с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия».
Основанием для начала административной процедуры «Взаимодействие с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия» служит направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в:
а) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии» по Приморскому краю;

б) управление Федеральной налоговой службы по Приморскому краю,

в) Уссурийский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра) по Приморскому краю.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Многофункционального центра, уполномоченный осуществлять межведомственные запросы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за осуществление межведомственных запросов).
Специалист, ответственный за осуществление межведомственных запросов, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги, в случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, направляет межведомственный запрос с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия или альтернативным способом, определенным в Соглашении с соответствующим ведомством, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отсутствия технической возможности по направлению межведомственного запроса в электронном виде, запросы направляются специалистами уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу. При этом, Многофункциональный центр не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляет в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, уведомление о причинах невозможности направления соответствующих запросов в электронном виде.

Получателем информации в межведомственном запросе, необходимой для предоставления услуги, является уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Срок направления межведомственных запросов – не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем.

Результат административной процедуры – получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата – электронный (внесение данных о направлении межведомственного запроса и о результате предоставления запрашиваемых документов в программно-технический комплекс), бумажный.
22. Описание административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги».
Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» является направление заявителю извещения, с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты о результате предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, является специалист Многофункционального центра, уполномоченный выдавать результаты предоставления муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги).

При обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, производит следующие действия:

а) устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом предоставления муниципальной услуги представителя заявителя), 
       в) регистрирует обращение заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги в программно - технический комплекс и формирует расписку с перечнем выданных заявителю документов в двух экземплярах;

       г) передает заявителю для ознакомления и подписания два экземпляра расписки и документы, предназначенные для выдачи. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью в соответствующей графе расписки напротив каждого документа. Первый экземпляр расписки остается у заявителя, второй экземпляр расписки, после подписания заявителем остается у специалиста (оставшиеся документы, в порядке делопроизводства, передаются для формирования дела в архив уполномоченного органа не позднее дня выдачи документов).

        В случае, если в течение 5 дней с момента поступления результата муниципальной услуги для выдачи заявитель не обращается за результатом услуги, специалист Многофункционального центра повторяет процедуру уведомления заявителя, используя все известные способы оповещения. В случае неполучения заявителем результата услуги после повторного оповещения, специалист Многофункционального центра передает результат услуги в архив уполномоченного органа
В случае если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги почтой, специалист, уполномоченный на выдачу результата, направляет результат предоставления муниципальной услуги заказным письмом по указанному в заявлении адресу в порядке делопроизводства. Результат предоставления муниципальной услуги направляется с сопроводительным письмом, в котором указывается срок, в течение которого заявитель должен вернуть подписанный экземпляр в уполномоченный орган.

В случае если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги электронной почтой, результат услуги в формате PDF или JPG направляется на адрес электронной почты заявителя.

Срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день.

Результат административной процедуры - выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 
Способ фиксации результата: электронный (фиксация выдачи результата в программно-техническом комплексе), бумажный.
23. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде, заявителем отправляется заявление о предоставлении муниципальной услуги на интернет-сайт ussurmfc.webhop.org, или через федеральную государственную информационную систему «Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru). Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. Специалист,  ответственный за прием документов, передает пакет документов должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение и определение исполнителя, ответственного за рассмотрение такого заявления.

Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются на адрес электронной почты либо иным способом, указанным в заявлении.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                и исполнением ответственными должностными лицами положений  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решение, действие (бездействие) должностных лиц.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела уполномоченного органа администрации Уссурийского городского округа, ответственным за организацию работы отдела по предоставлению услуги.
25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально)                        и внеплановыми (проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту               и качество предоставления муниципальной услуги), комплексными (в ходе проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги) либо тематическими (в ходе проверки рассматриваются отдельные вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги).

По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений принимаются решение об их устранении и меры по наложению соответствующих дисциплинарных взысканий, а также подготовке предложений по изменению положений настоящего Административного регламента.

26. Ответственность должностных лиц администрации Уссурийского городского округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
За нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг предусмотрена административная ответственность должностных лиц органов местного самоуправления Приморского края, а также работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников государственных и муниципальных учреждений Приморского края, осуществляющих деятельность по предоставлению государственных и муниципальных услуг.
27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе о стороны граждан, их объединений и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

Предложения и замечания предоставляются непосредственно                          в администрацию Уссурийского городского округа либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет сайт администрации Уссурийского городского округа.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
28. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия), и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) управление градостроительства администрации Уссурийского городского округа, а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальных услуги (далее - жалоба).

29. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) управления градостроительства администрации Уссурийского городского округа, а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 29.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г)  требование у заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

е) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии               с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными нормативными правовыми актами;

ж) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

з) отказ администрации Уссурийского городского округа, должностного лица администрации Уссурийского городского округа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

29.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:

в Многофункциональный центр в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692519, Приморский край, город Уссурийск, ул. Некрасова, 91а, в том числе по электронной почте: mfc_ussuriisk@mail.ru;
в Многофункциональный центр в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692542, Приморский край, с. Борисовка, ул. Советская, д.55;

в Многофункциональный центр в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692537, Приморский край, с. Новоникольск, ул. Советская, д.70;
 в орган, предоставляющий муниципальные услуги, в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692519, Приморский край, город Уссурийск, улица Октябрьская, дом 58, в том числе по электронной почте на сайт: adm-ussuriisk.ru.
Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальные услуги, может быть направлена заявителем в администрацию Уссурийского городского округа по адресу: 692519, Приморский край, город Уссурийск, улица Ленина, дом 101, а также в электронном виде, в том числе на официальный сайт adm-ussuriisk.ru.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится руководителем органа, предоставляющим муниципальные услуги, по адресу: Приморский край, город Уссурийск, улица Октябрьская, дом 58, приемная; день приема: понедельник; часы приема: с 15-00 до 17-00; запись осуществляется заранее у секретаря лично, по телефону или направляется сообщение по электронной почте.

Заявитель имеет право на получение всей необходимой информации                и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения направляемой им жалобы.

29.3. Рассмотрение жалобы осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения                  о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                 и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:

а) поступления от лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;

б) болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

а) не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба не содержит сведений, указанных выше;

в) изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования;

г) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

д) текст жалобы не поддается прочтению.
30. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, по которым не дается ответ на жалобу.

31. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.

В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.

32. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба направляется в администрацию Уссурийского городского округа.

33. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию Уссурийского городского округа, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов                       у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -                в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

34. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы администрация Уссурийского городского округа принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Уссурийского городского округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Уссурийского городского округа и Приморского края, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются администрацией Уссурийского городского округа в органы прокуратуры.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке, обратившись                                        с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции по адресу: Приморский край, г. Уссурийск, улица Фрунзе, 95, либо в Арбитражный Суд Приморского края Российской Федерации по адресу: г. Владивосток,                     ул. Светланская, 54, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

Начальнику управления градостроительства

администрации Уссурийского городского

округа Приморского края

А.Г. Антосюку
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
От _____________________________________________________________________________
(для гражданина - фамилия, имя, отчество заявителя; для юридического лица - наименование юридического лица)

Адрес места жительства (места нахождения/юридический адрес):  _____________________________________________________________________________

Контактный телефон______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(для гражданина - реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридического лица - государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением иностранных юридических лиц.)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, без проведения торгов, в соответствии _________________________________________________________________________

(указывается основание предоставления 

___________________________________________________________________________________________
земельного участка предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396, пунктом 2 статьи 3910 Земельного Кодекса Российской Федерации)

(вид права)*___________________________________________________________________

(на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав)

кадастровый номер земельного участка______________________________________________________________________
для (цель использования земельного участка) _____________________________________________________________________________  

в соответствии с решением ___________________________________________________________________

(указываются:_
1. реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

2. реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

3. реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено  указанным проектом  

4. кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении. Границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
заявителя_____________________________________________________________________
(подпись)___________________                   (дата)____________________________
Приложение № 2
Начальнику управления градостроительства

Администрации Уссурийского городского

округа Приморского края

А.Г. Антосюку

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

От _______________________________________________________________________

(для гражданина - фамилия, имя, отчество заявителя; для юридического лица - наименование юридического лица)

Адрес места жительства (места нахождения):___________________________________

__________________________________________________________________________
Контактный телефон________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(для гражданина - реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридического лица - государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением иностранных юридических лиц.)
Прошу предоставить земельный участок без проведения торгов, в соответствии ____
__________________________________________________________________________
указывается основание предоставления земельного участка предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396, пунктом 2 статьи 3910 Земельного Кодекса Российской Федерации)
(вид права)*_____________________________________________________________

(на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав)
кадастровый номер земельного участка________________________________________

для (цель использования земельного участка)___________________________________

в соответствии с решением __________________________________________________

(указываются:

1. реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

2. реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

3. реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя
__________________________________________________________________________

(подпись)___________________                          (дата)____________________________

<*> - В случае, если земельный участок испрашивается на праве собственности, необходимо указывать «за плату» или «бесплатно», в случае, если земельный участок испрашивается на праве аренды или безвозмездного срочного пользования, указывается срок
Приложение № 3
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка








    

                    

                    

                                     

                                      





                                    

                    

                            








Прием заявления через МФЦ





Передача документов из МФЦ в УГ





Рассмотрение документов





30 дней





10 дней





Публикация (30 дн.)





Возврат заявления





2-ые заявки поступили





2-ые заявки не поступили





Принятие решения о предварительном согласовании и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (30дн.)





Принятие решения об отказе в предварительном согласовании (7дн.)





Принятие решения об отказе в предоставлении без аукциона (7дн.)





Подготовка договора купли-продажи, договора аренды, акта приема-передачи земельного участка (если кадастровый учет земельного участка был осуществлен администрацией УГО)





Выдача заявителю результата муниципальной услуги (закрытие муниципальной услуги)





Заявление о предоставлении земельного участка (с предоставлением кадастрового паспорта)





Выдача заявителю результата муниципальной услуги (закрытие муниципальной услуги)





Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка





30 дней





Договор купли-продажи, договор аренды, акт приема-передачи земельного участка





Возврат заявления





10 дней








