
АД/шШсТРАцIlЯ
уссурттйского городского округл

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАIlОВJIЕНИЕ

4ц.Dý, J,од
мI 4Dl5 - нп#

г. Уссурийск

о внесении изменений в
постановление администрации
Уссурийского городского
округа от 18 апреля 2013 года
ЛЬ 1477-ЪtrlА (Об утверждении
административного регламента
по предоставлению муниципальной
усJtуги <Согласование проведенц{
переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения>

в соответствии с Жилищным кодексом Российской ФедераЦWИ,

Федеральным законом от 0б октября 2003 года NЬ 1зl-ФЗ (об общих

принцИпаХ органИзациИ местнОго самОуправЛениrI в РоссИйской Федерац иилl,

Федера.гlьныМ законом от 27 июля 2010 года ЛЬ 210_ФЗ (об органиЗ&Ции

предоставлениrI государственных и муницип€lпьньIх услуг), статьями

29, 3 1, 56 Устава Уссурийского городского округа, постановлением

администрации Уссурийского городского округа от 27 января 2о11 года

J\b 206_нпА коб установлении Порядка разработки и утверждения
административньгх реглаМентоВ осуществления муницип€lльного KoHTpoJUI в

соответствующих сферах деятельности и административных регламентов
осущеСтвлениrI региоНЕlJIьногО государственного KoHTpoJUI (надзора),
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полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного

самоуправлениrI муницип€tльных образований Приморского края и Порядка

разработкИ и утверждениrI административных регламентов предоставлениrI

муницип€tлъных усJtуг>, постановлением администрации Уссурийского
городского округа от 21 феврагrя 20Iз года J\b 5l7
(об утверждении Перечня муницип€lJIьных услуг, предоставляемых

администрацией Уссурийского городского округа ) а также услуг,
предоставляемых IvtУНИципЕUIъными учрежд ениями (предпр иятиями)

УССУРИйСКОГО ГОРОдского округа по принципу (одного окна>, в целях
приведения в соответствие с действующим законодателъством

ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Внести в постановление администрации Уссурийского городского
округа оТ 18 aпpeJUI 20lЗ года Nb I477-шIA коб утверждении
админИстратИвногО реглаМента пО предоСтавлению IчtУНИципальной услуги
<<согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения)) (да.пее - постановление) слеДующие изменения:

заголовок постановления изложить в следующей редакции:
(об утверждении административного регламента по предоставлению

муниЦипа-шьноЙ услугИ <<Согласование проведения переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме);
пункт 1 постановления изложить в следующей редакции:
(1. Утверлитъ административный регламент по предоставлению

муниЦипальноЙ услугИ <<Согласование проведения переустройства и (или)
перепЛанироВки поМещения в многоквартирном доме).));

в административном регламенте по предоставлению муниципальной

услугИ <<Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки

помеЩениЯ В многоквартирном доме)) (дапее административный
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регламент):

заголовок административного регламента изложить в следующей

редакции:

<<Административный регламент по предоставлению муниципа.пьной

услугИ <Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме>;

а) в р€вделе I. <Общие положения):

пункты 1,2r 3 изложить в следующейредакции:

<<1. Предмет реryлирования регламента.

настоящий административный регламент по предоставлению

IпIУНИЦипагlьноЙ услугИ <<Согласование провед енчIя переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме)) (дагlее - регламент)

разработан в цеJuIх повышениlt качества исполнения и доступности

результатов предоставления услуги, направленной на выдачу докр{ента,

дающего право собственнику помещениrI в многоквартирном доме или

уполномоченному им лИЦу осуществлять его перепланировку и (или)

переустройство, предоставление информ ации по вопросам, связанным с

предоставлениеМ усJryги, созд аниЯ комфортньгх условий дJUI rIастников
отношений, возникающих при предоставлении услуги.

2. Круг зЕuIвителей.

ПолrуlатеJIями IчryНИципапьной усJIуги являются собственники
помещения в многоквартирном доме или уполномоченное им лицо,

обратИвшиесЯ с з€UIвЛениеМ о преДоставлении IчryНИцип€tльной услуги (далrее -

заявители).

от имени заявитеJUI моryт выступать их представители, полномочия
которьtх оформJUIются в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации.

3. Требования к порядку информированиrI о 11редоставлении

Iчtуниципально й услуги.

информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного
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органа администрации Уссурийского городского округа, предоставляющего

муниципагlъную услугУ, способы пол}цIениrt информации о месте

нахощдения И графцке работы уполномоченного органа администрации

уссурийского городского округа и организаций, обращение в которые
необходимо дJUI поJгrIе нчм муниципальной услуги ) а также

Многофункцион€lлъных центроВ предоставления государственньIх и
муниципальных услуг, справочные телефоны уполномоченного органа
администрации Уссурийского городского округа, Предоставляющего

муниципальную услуry, организаций, }частвующих в предоставлении

муниципагrьной услуги, адрес офици€lльного сайта администрации
УссурИйскогО городСкогО округа, оРганизаций, rIаствующих в

предоставлении муницип€rльной услуги, в сети trfuTepHeT, адрес электронной
почты уполномоченного органа администрации Уссурийского городского
округа отражена в Приложении м 4 к регламенту.

Информирование з€uIвителей о порядке rrредоставления

муниципагrьной услуги, о ходе предоставления муниципапьной услуги
осуществJUIется в форме гryбличного устного или письменного
информирования И (или) индивидуапьного информирования, при устном или
письменном обращении, с использованием средств телефонной, почтовой
связи, по электронной почте и посредством ра:}мещениrt в сети Интернет на
официагrьном сайте администрации Уссурийского городского округа, а также
с использованием государственной информационной системы <<Единый

порт€tл государственных и муницип€lпьных услуг (фу"кций)) (дагrее

Единый портап) и государственной информационной системы Приморского
края <<РегионаJtьный портЕtп государственньгх и муниципЕlJIьньrх услуг)
(дапее - Регион€tльный портап).

Информирование змвителей осуществJIяется по следующим вопросам:

а) о правовых основаниях предоставления муниципЕtльной услуги;
б) о сроках предоставлениrI муницип€л.льной услуги;
В) О пОрядке предоставления муниципагrьной услуги и
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последовательности административных процедур (действий) при

предоставлении муниципа.lIъной услуги ;

г) об основан ияхдJUI отк€ва в приеме докр[ентов;

Д) Об ОСНОВаНИЯХ ДJIя отк€ва в предоставлении муницип€rлъной услуги;
е) О порядке обжшlования действий (бездействия), а также решений

ДОЛЖНОСТНЬIХ ЛИЦ Органа местного самоуправления и (или) организации,

rIастВующей в преДоставлении муницип€lльной услуги ;

ж) о времени и месте приема и выдачи докр[ентов;
з) о стадиrtх реализации Iшуницип€tльной услуги.
Публичное информирование проводится в форме:

устногО консуЛьтированчм (публичное устное информирование

осуществJuIется С привлечением средств массовой информации (далrее

СМИ), радио или телевидения);

писъменного консультирования (офици€UIьные сайты, р€вдаточные
информационные матери€tлы, информационные стенды).

Индивиду€tпьное информирование проводится в форме :

устного информиров ания (лично илипо теле ф ону) ;

писъменного информирования (по почте или по электронной почте в

форме электронного докуN[ента, подписанного усиленной
квалrифицированной электронной подписью должностного лица, на адрес

электронной почты зЕtявителя).

специалисты, осуществляющие индивиду.льное устное
информирование, должны принrIтЬ все необходимые меры для
предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
ПрИ индивИдуальноМ устном консультиров ании (по телефону или лично)
СПеЦИ€tЛИСТЫ ДОЛЖНЫ НЕВватъ свою фамилию, имя, отчество, должность,
а также наименование структурного подразделения, в которое обратился
заявитель, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося

по интересyIощим его вопросам.

ПРИ НеВоЗможности специ€шиста, принявшего звонок, самостоятельно
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ответить на поставленные вопросы, телефоЕный звонок доджеIr бьпь
переадресован (переведеН) Еа другогО специ€шиста иJIи же з.ивитеJIю должен
быть сообЩен теlrефонНый номеР компетентного специ€шиста. Время
иIцивидуальною устного коЕсультировЕшия cocTaBJUIeT не более 15 минут.
Если дrя подготовки ответа требуется цродолжительное BpeMlI, специшIист,
осчествщярций индивиryальное устное информироваrrие, вправе
предложить заrIвителям обратиться за необходиrr,rой информацией
в письменном виде либо назначдть другое удобное дJIя H,m BpeMrI дIя
устного информирования.

Индивидуальное письмепное информирование при обращении
з€lявителя ос)дцествJUIется гryтем направлениrI ответов почтовым
отщ)€tвдением в срок, не превышающий 30 дней со дUI посцдшепиrI
письменногО обрацения, если з€швитеJIь обратился письменно с указанием
способа ПОJЦпrения информации, консультироваЕие осуществлrIется согласно
желанию змвитепя.

Ifuдивидlальцое письмеЕное шнформирование должно содержать:
ответы Еа постaIвленные вопросы, должность, фамилию, иници€lпы и номер
телефона исполнитеJUI. $rководитель уполЕомоченного органа оцредеJUIет
непосредственного исполнитеJIя дIя подютовки ответа.

При информировЕlнии по электроЕной почте ответ на обращение
напр€lвJIяется по адресу электронпой почты, yKдlElHHoMy в обращепии.

При ответе на телефонные звонки, устЕые и письменные обратцения
заявителей доJDкIIостные лица, ответственные за цредоставление
муниципаJIьЕой усrгупа, соблюдают пр.вила деловой этики.

Информирование осуществ.шIется Еа русском языке.
Ifuформrrровалие заявителей, црием и выдача докумецтов

осJдцествJUIется в Уссурийском отделении краевого государственIrого
автономногО )цреждеЕиrI Приморского края <Многофункциональный центр
цредосташIениrI государственньD( И IчГУНИЦИП€UIьнъгх усJryг> (далее - мФц
в paмKarx закIIюченного соглашения о взаимодействии.
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на офици€tпъном сайте администрации Уссурийского городского
округа, Н& информационных стендах р€вмещаются:

текст настоящего регламента (полная версия на офици€шьном сайте
администрации Уссурийского городского округа, выписка из регламента на
информационных стендах в соответствующих органах);

блок-схема (Приложение Ng 1 к регламенту), краткое описание порядка
предоставлениrI услуги;

перечень докУIvlеНТов, необходимьгх NIя предоставлениrI услуги.
информация о муниципа.пъной услуге предоставляется при личном

посещении непосредственно в помещениях управления жилищной политики
администрации Уссурийского городского ощруга и в помещениях мФц,
а также с использоваIIием средств телефонной связи, по письменным
обращениям, электронной почте, посредством ее размещения на интернет-
сайтах уполномоченньгх органов, мФц, череЗ Единый порт€lл и
Региональный порт€tл.

специ€lлист мФц обеспечивает информационную
заявителей при личном обращении заявитеJUI в мФц по
вопросам:

срок предоставлениrI муницип€шьной услуги;
инфоРмациrt О дополНительных (согryтствующих) услугах, а также

об услугах, необходимых и обязателъньж для предоставления
муниЦипаJIьНой услryги, р€lзмерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также

уполномоченных органов, предоставляющих муницип€tльную
муниципЕIпъньIх служащих, мФщ, работников МФЦ;

информация о предусмотренной законодательством Российской
Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов,
предоставляющих муницип€tльную услуry, работников мФц, работников
привлекаемых организаций

муницип€Lпьной услуги;

поддержку

следующим

решений

услугу,

за нарушение порядка предоставлениrI
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информация о порядке возмещения вредq причиненного заявителю
в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения мФц или его

работНиками, а также привлекаемыми организациrtми или их работниками
обязанностей, пРеДусмотренных законодателъством Российской Федера ции;

режиМ работЫ и адреса иных мФЦ и привлекаемых организаций,
находящихся на терр иториисубъекта Российской Федерации;

инаЯ инфорМ ация, необхОдимая для поJryче ниямуницип€lJIьной услуги,
за искJIючениеМ вопросов, предполагающих правовую экспертизу пакета

документов или правовую оценку обращения.

Ifu ф ормация регламента размещается :

в зоне информированиrt зЕuIвителей в МФЩ;

на Интернет-сайте : WWw. adm-ussuriisk.ru. >> ;

б) в рЕвделе II. <Стандарт предоставления муницип€tльной услуги>:
гtункты 4,5,6 изложитъ в следующей редакции:
<4. Наименование муниципЕtльной услуги.
Наименование IчryНИципагrьной услуги <<Согласование проведениrI

переустройства И (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме)) (дшrее - муницип€шъ наяуслуга).

5, Наименование органов администрации Уссурийского городского
округа, предоставJUIющих м)/ниципальную услуry.

МуниципЕIпьная услуга предоставJuIется администрацией Уссурийского
городского округа в лице уполномоченного органа - управления жилищной
политики администрации Уссурийского городского округа
(далlее - уполномоченный орган).

При предоставлении IчryНИципапьной услуги запрещается требовать
от зЕUIвителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для полrIения муниципалъной услуги и связанных
с обращением в иные органы местного самоуправлениrI, организации,
за искJIюЧениеМ поJtrIениЯ услуг, вкJIюченньгх в Перечень, которые

являются необходимыми И обязательными для предоставлениrI
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МУНИЦИПЕtЛЪНЫХ УСЛУг и предоставляются организациями, rIаствующими в

предоставлении муниципЕlльных услуг, утвержденный решением !умы
Уссурийского городского округа

6. описание результата предоставлениrI муницип€lJIьной услуги.
Результатом предоставлениrI муницип€tльной усJrуги является решение

уполномоченного органа о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого/нежилого помещения по форме согласно
ПрилОжениЮ }lb 5 к регламентУ илИ об отказо, в простой письменной форме,
в согласовании переустройства И (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме.D ;

пункт 8 изложить в следуIощей редакции:
<<8. Правовые основа нuм для предоставлениrI муниципЕlJIьной услуги.
Перечень нормативных правовьIх актов, реryлирующих

предоставление муниципапьной услуги :

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федерапьный закон от 06 октября 2003 года М 1зl-ФЗ коб общих
принципах организации местного самоуправл ения в Российской ФедерацииD;

Федерапьный закон от 27 июJUI 2010 года jъ 210-ФЗ (об организации
предоСтавлеНиrI го сУдарстВенньгХ и муницип€lльньгх услуг) ;

ПостаНовление Правительства Российской Федерации от 2I января
2006 года NЬ 25 (об утверждении Правил пользования жилыми
помещени,Iми));

ПостаНовление Правителъства Российской Федерации от 28 апреJuI

2005 года лЬ 266 (об утверждении формы зЕUIвления о переустройстве и
(или) перепланировке жилого помещения и формы документа,
подтверждаЮщегО приняТие реШениЯ о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещениrI)) ;
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Устав Уссурийского городского округа.));

пункт 9 изложить в следующей редакции:

<<9. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых в

соответствии с законодательными И иными нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги с р€вделением на

документы И информацию, которые заявитель должен представить

самостоятельно, И документы, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.D;

ДОПОЛНИТЬ РаЗдел II пунктами 9| и 92 следующего содерж ания:

<(9l. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель

заявителя) должен представить самостоятельно:

а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоКвартиРноМ доме по фоРме согЛаснО ПрилоЖению Ng 2 к регламенту;
б) документ, Удостоверяющий личность заявителя или документ,

Удостоверяющий личность представителя заявитеJUI (в сл)чае обраще ния

представител я заявителя) ;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

(в сл1^lае обращениrI представителя з€uIвителя);

Г) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)

перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или

засвидетельствованные в нотариЕIпьном порядке копии) в сл}чае отсутствия

РеГИСТРаЦИИ ПРаВа На него В Едином государственном реестре прав на

недвижимое имущество и сделок с ним;

Д) пОДГотовленный и оформленный в установленном порядке проект

ПеРеУСТРОЙства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)

перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если

ПеРеУСтроЙство и (или) перепланировка помещениrI в многоквартирном доме

невозМожнЫ беЗ присоединения к данному помещению части общего
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имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания

собственников помещений В многоквартирном доме о согласии всех

собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство

И (ИЛИ) перепланировку помещения в многоквартирном доме,

предусмотренном частъю 2 статьи 40 Жилищного Кодекса;

е) согл асие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том

числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих

переустраиваемое И (или) перепланируемое жилое помещение в

многоквартирном доме на основании договора социЕtпьного найма (в сл)rчае,

если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление

предусмотренных настоящим гtунктом документов нанимателъ

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения по договору

социаJIьного найма).

ЗаявителЬ при обращениИ за предоставлениеМ муниципаJIьной услуги
подтверждает факт пол)чения согласи я на обработку персоншIьных данных
В форме согласнО Приложению J\b З к регламенту, в том числе и путем

предоставлениrI документq подтверждающего факт пол}чения указанного
согласия, на бумажном носителе или в виде электронного документа.

Если для предоставлениrI муниципальной услуги необходима

обработка персон€tлъных данных Лиц, не являющихс я заявителями, обработка

таких персон€Lпьных данных может осуществляться с согласия указанных
лиц. В этоМ сл)чае прИ обращениИ за полrIением муницип€lJIьной услуги
заявители дополнительно предоставляют документы, подтверждающие

пол)чение согласия ук€ванных лиц или их законных представителей на

обработку персон€шъных данных ука:}анных лиц.

92. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми

актами для предоставлениrI муниципа.гrъной услуги, которые заrIвитель

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат

представлению в рамках межведомственного информационного
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взаимодействия:

а) правоУстанаВливающие документы на переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение В многоквартирном доме (подлинники или
засвиДетельствованные В нотариаJIъноМ порядке копии), если право на него
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое
имущество и сделок с ним;

б) технический паспорт переустраиваемого и (илп) перепланируемого
помещения в многоквартирном доме;

В) ЗаКJIЮЧеНИе ОРГана по охране памятников архитектуры, истории
И кулътурЫ о догryстимости проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение
ИЛИ ДОМ, В КОТОРОМ ОНО НаХОДИТСЯ, ЯВЛЯеТСЯ ПаМятником архитектуры,
истории или культуры.

ЗапреЩенО требовать от зЕUIвитеJUI (представителя заявителя)
представления докр(ентов и (или) информации или осуществлениrI действий
(согласований), представление или осуществление которых не
предусмотрено настоящим административным регламентом, в том числе
информации, которая находится в распоряжении уполномоченных органов,
предоставляющих lvryницип€lJlьные услУГИ, органов местного самоуправлениrI

либо подведомственных органам местного самоуправления организаций,

}пIаствующих в предоставлении муниципальной услуги.);
пункт 10 исключитъ;

гryнкт 11 изложить в следующей редакции:
(1 1, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых дJUI предоставления муницип€}лъной услуги.
основанuIямидля отказа в приеме докуI\{ентов явJUIются:

а) предоставление документов (заявле ния, согласия на обработку
персоН€UIьныХ данных) неустановленной формы, согласно жк рФ и (или)
Приложениям к настоящеInгу регламенту;

б) отсутствует фамилия, имя и отчество (последние при наличии)
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заявителя, не указан адрес мест жительства;

В) текст представленного заявителем заявления не поддается

прочтению, исполнен карандашом, имеет подчистки, исправления;

Г) наПичие в представленных документах повреждений, не

ПОЗВоJLяющих однозначно истолковатъ их содержание, незаверенньж

исправлений, подчисток, отсутствие подписей, печатей;

Д) ОбРащение за предоставлением муниципальной услуги
представителя змвителя, не подтвердившего свои полномочия.>;

В подпункте (а)) пункта 12 слова (пунктом 9> заменить словами

(пунктом 9l>>;

в подпункте (б)) пункта 12 слова (пунктом 10>> заменить словами

((пунктом 92>>;

подпункт (г)) пункта 12 изложить в следующей редакции:
(Г) НесоотВетствие проекта переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.>;

пункт 13 изложитъ в следующей редакции:
(13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления lчryНИципа.пьной услуги, в том числе

сведениrI О документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

ОРГаНИЗациями, участвующими в предоставлении муницип€tлъной услуги.
услуг, которые являются необходимыми И обязательными для

предоставлениrI муниципЕUIьной услуги, не предусмотрено.));

пункт 18 изложить в следующей редакции:
( 18. Требов ания к помещениям, в которых предоставляется

муницИпЕLпъная услуга, к запу ожидания, местам для заполнения запросов

о предоставлении муниципагlъной услуги, информационным стендам

с образцами их заполнения И перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой муниципапьной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвЕtпидов ук€ванных объектов в соответствии

с законодательствоМ Российской Федерации о социальной защите инв€lJIидов.
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Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой,

содержащей информацию о наименовании ирежиме работы.
вход В здание (помещение) И выход из него оборудуются

соответствующими ук€вателями с автономными источниками

бесперебойного питанvм, а также лестницами с поручнями и пандусами для

передвижениrI детских и инвЕUIидных колясок в соответствии с требованиями

Федерального закона оТ 30 декабря 2OOg года ]ф 384-ФЗ <<Технический

регламент о безопасности зданий и сооружений>.

для доступности и качества муниципалъной услуги предусмотрены

следующие условия:

а) пешеходная доступность здания от остановок общественного

транспорта до места предоставления муниципалlьной услуги (не более

3 - 5 минут);

б) нагlичие отдельного входа в здание, который оборудован пандусом

для беспрепятственного передвижения инв€tлидных и детских колясок;

в) на прилегающей территории имеются места дJUI парковки

автомобильного транспорта.

В помещении, в котором предоставляется IчryНИцип€lJIьная услуга,
предусмотрены следующие условия :

al) прием заявителей осуществляется в специаJIьно выделенных окнах.

Каждое окно оформJUIется информационной табличкой с ук€шанием номера,

фамилии, имени, отчества и должности специ€lJIиста, осуществляющего

прием и выдачу документов;

бl) оснащение помещения средствами пожаротушения и оповещения о

возникновении чрезвычайной ситуации, охранной сигн€tлизации,

1 туагlетной комнатой;

в') работа с цражданами производится в помещении, оборудованном

МУЛЬТИЗОН€LПЪНОЙ СИСТеМОЙ, ВКJIЮч€lющей кондиционирование воздуха,

а также камерамИ видеоНаблюдения) системой звукового информированиrI

и электронной системой управлениrI очередью;
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места предоставления муниципапьной услуги должны быть специ€tпьно

оборудованы для доступа инв€lJIидов и м€шомобильных |рупп: ншIичие

на стоянке автотранспортных средств не менее 10 процентов мест

(но не менее одного места) длЯ парковки специЕrлъных автотранспортных

средств инв€UIиДоВ, помещения должны оборудоваться кнопкой вызова

дежурНого на входной двери, информационным табло с графиком работы со

шрифтоМ БрайлЯ, панДусами, специ€tлънымИ огражДениrIми и перилами,

противоскользящим покрытием, противоскользящими перилами;

осуществления Д}блирования необходимой для инв€tлидов звуковой

И зритеЛъноЙ инфоРмации, а также надписей, знаков и иной текстовой

и графической информ ации знаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтом Браiтля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего

ее специапьное Обl^rение и выдаваемого по форме и в порядке, которое

определяются федералlьным органом исполнительной власти,

осуществляющим функции по выработке и реапиз ации государственной

политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере соци€}льной

защиты населения;

в местах приема з€uIвителей должно быть предусмотрено специ€lльно

оборудованное окно с видеоувеличителем дJUI слабовидящих, переносной

индукционной информационной панелью дJUI слабослышащих

и информационным знаком, Укшывающим на н€шичие данного

оборудования.

помещение ожидания |раждан оснащено местами ожидания

И СТОЛИКаМИ ДЛЯ ОфОРМЛения Документов; информационным киоском,

который позволяет любому желающему ознакомиться с информацией,

ра:}мещенной на сайте администрации Уссурийского городского округа;

плазменными панелями и информационными стендами, на которых

предусмотрена возможность подачи заявителями замечаний и предложений

по ул}чшению качества предоставляемых услуг.
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на информационньтх стенд€rх мФц рЕвмещается актуальнм

и исчерпыв€tющая информация, необходимая для поJцлениrI муниципальной

услум, в том числе:

сроки предоставления муниципЕлльной услуги;

рЕвмеры государствеIrной поrrrлины и иных платежей, уплачиваемьж
змвителем при поJIyIении муниципaльной услуги, порядок их уплаты;

информация о дополнительных (согryтствующих) усJIугzлх,

необходимых и обязательных для предоставлениrI Iчfуницип€rльной усrryги,

ра:}мерах и порядке их оIUIаты;

порядок обжа.тrования действий (бездействия), а также решений
органов, предоставJUIющих поrницЕпЕlльlгуо УслУЦ, муЕиципаJIьньD(

сJIужащих, МФЩ, работников МФЩ;

информация о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, цредоставляющих
муниципаJIьную УслУЦ, работников мФЦ за ЕарушеЕие порядка

цредоставлеЕиrI муЕиципЕлJIьной услуги;
информация о порядке возмещения вреда, причиЕенного зzUвителю

в результате ЕенадIежащего исполнения либо неисполнения МФЩ или его

работrrика.ruи обязанностей, цредусмотренЕых законодатеJьством Российской

Федерации;

режим работы и ад)еса иных МФЩ, н{лхомщихся на территории

Уссурийского городскою округа;

иная информация, необходимЕш для поJýления муниципальцой услуги.
В местах ояйданиrI должЕы быть созданы условиlI для обслуживания

инвалидов: установлены тактиJIьные знаки, направление движенийо
тактильн€лrI IUIитка, а также должен быть предусмотреЕ специаJIьно

оборудованньтй ryалет. Столы дJUI инвЕ!лидов должItы быть размещены в

стороне от входа с )Еетом беспрепятственною подъезда и поворота колясок.

fuя лиц с оц)аЕиченЕыми возможЕостями здоровья обеспечиваются:

возможность беспрепятственЕого входа в объекты и выхода из HlD(;
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ВоЗМожность самостоятелъного передвижения по территории объекта

в целях доступа к месту предоставления муницип€Lпьной услУГИ, в том числе

с помощъю работникоВ объекта, преДоставляющих муницип€lJIьные услуги;

СОДеЙсТВие инвалиду при входе в объект и выходе из него,

информирование инв€UIида о доступных маршрутах общественного

транспорта;

сопровождение инв€LпиДоВ, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта и оказание

им помощи в помещениrIх, где предоставляется муницип€Lпьная услуга;
надлежащее р€вмещение носителей информации, необходимой дJuI

обеспечения беспрепятственного доступа инвЕlJIидов к объектам и услугам,
с rIетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе Д}блирование
необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации,

а также надписей, 3наков и иной текстовой и графической информ ации
знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайля;

ок€вание инв€Lпидам помощи В преодолении барьеров, мешающих
получению ими муницип€tльной услуги наравне с другими лицами.

в залах ожид ания должно быть предусмотрено не менее одного места

длЯ инв€Lпида, передВигающегося на кресле-коляске или пользующегося
костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

С цельЮ правиЛьной и безопасной ориент ации заявителей-инв€lлидов

в помещениях объекта на видимых местах должны быть ршмещены
тактильные мнемосхемы, отображающие план ра:}мещения данных
помещений, а также план эвакуации граждан в сл)чае пожара.>;

пункты 19, 20, 2I, 22, 2З исключитъ;

пункты 24,25 изложитъ в следующей редакции:
<<24. ПокаЗатели доступности и качества муницип€lJIьной услуги, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципалъной услуги и их продолжительностъ,

возмоЖностъ пол}ченvIЯ муниципалъной услуги в мФЦ предоставления
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государствеНньгХ И муницИп€lльныХ услуг' возмоЖностЬ ПОл)л{ения

информации о ходе предоставления муниципапьной услуги, в том числе

с исполъзованием информационно-коммуникационных технологий.

показателями доступности И качества муниципальной услуги
определяются как выполнение уполномоченным органом взятых на себя

обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии

со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (ДОЛЯ) ЗаяВителей (представителей заявителя), ожидающих

полrIениЯ муниЦипа.гrьноЙ услуги в очереди не более 15 минут,

100 процентов;

% (доля) змвителей (представителей заявителя), удовлетворенных
полнотой и доступностью информации о порядке предоставления

муниципальной услуги, - 90 процентов;

yо (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна
информация о пол)чении муниципальной услуги с исполъзованием

информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым

не огранИчеН определенным кругом лиц (включая сеть ИнтернеТ),

1 00 процентов;

% (доля) слrIаеВ предоставления муниципальной услуги
в установленные сроки со днrI поступления заявки _ 100 процентов;

% (Лоля) заявиТелей (предсТавителей заявиТеля), имеющих доступ
к пол}чению муницип€tпьной услуги по принципу ((одного окна)) по месту

пребывания, в том числе в МФЩ - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных
качеством информирования о порядке предоставления муниципальной

услуги, в том числе в электронном виде, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных
качеством предоставления муниципапьной услуги, - 90 процентов.
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При ПреДоставлении муниципальной услуги специаJIист управления,

ОТВетственный за ее предоставление, взаимодействует с заявителем:

ПРи личноМ обращениизаявителя в управление - не более 2-храз;

в Сл)чаях возникновения у заявителя вопросов о стадии оказания

муницип€Lпьной услуги.

Продолжительность взаимодействия со специ€шистом управления9

ответственным за предоставлением муниципальной услуги при личном

ОбРащеНИИ заявителя в управление, со специ€lJIистом МФЦ по вопросу

приема и выдачи документов не может превышать 15 минут.

25. Иные требовани\ в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в мФц предоставлениrI

государственных и муниципЕtльньIх услуг и особенности предоставления

муницип€tльной услуги в электронной форме.

ОСОбенности предоставления муниципшlьной услуги в

многофункцион€tльных центрах предоставления муниципшIьных услуг
отражены в пункте 37l регламента.

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной

форме отражены в tryнкте 37 регламента.));

В) В Р€lЗДеле III. <<Состав, последовательностъ и сроки выполнениrI

административных процедур (действий), требов ания к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме>:

заголовок р€вдела III изложить в следующей редакции:
(III. Состав, Последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том

числе особенности выполнениrI административных процедур в электронной

фОРМе, а Также особенности выполнения административных процедур

в многофункцион€Lпьных центраю). ;

пункты 27, 28 искJIючить;
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в абзаце первом гtункта 30 слова ((пунктом 9>> заменитъ словами

(пунктом 9l>>;

пункт 31 исключить;

пункты з2, зз, З4,35, зб изложить в следующей редакции:
<<з2. основанием для нач€ша административной процедуры

<<подготовка проекта)) является поступление документов должностному
лицу, ответственному за рассмотрение документов и подготовку проекта

решения.

,щолжностное лицо, уполномоченное для определения специ€tл иста)

ответственного за подготовку проекта решения, не позднее следующего

рабочего днrI, с момента поJIуче ния заявления с приложением пакета

документов:

рассматривает документы, принятые от з€lrlвителя ;

определяет специ€tлиста, ответственного за подготовку проекта

решениrI;

в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от

заявителя, на исполнение.

специшlист, ответственный за подготовку проекта реше нчм) в течение

3-х дней проводит проверку представленных документов на соответствие

установленным требованиям.

основанием для начаJIа формирования и направления

межведомственного запроса является непредставление заявителем по

собственной инициативе документов, ук€ванных в пунк те 92 регламента.
запрос документов, необходимых для предоставления муницип€tльной

услуги и определенных пунктом 9.2 настоящего регламента, осуществJUIется

специ€tлистом, ответственным за подготовку проекта решения, в течение

3-х дней с момента рассмотрения пакета документов.

при возможном электронном взаимодействии вышеуказанные

документы предоставляются в электронном виде.

ответ на запрос вкJIючает в себя документы (информацию), которые
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были отражены в запросе уполномоченного органа, либо содержит

Информацию об отсутствии соответствующих документов (информации).

Ответ на запрос может быть сформирован на бумажном носите ле или

при возможном электронном взаимодействии в электронном виде.

Специалlист, ответственный за подготовку проекта решения, по

реЗУльтатам полrIенных запросов в течение 3-х дней проводит экспертизу

ПОЛНОГо пакета документов на предмет н€LпичиrI либо отсутствия основанпй

дJuI отк€ва в предоставлении муниципапьной услуги.

ПО реЗУльтатам проведенной экспертизы документов и полученных

ЗаПРОСОВ В Течение 20 каJIендарных днеЙ после приема заявления специ€uIист,

ОТВеТСтвенныЙ за подготовку результата муниципальноЙ услуги готовит в

ДВУх экЗеМплярах проект решения о согласовании или об отк€Iзе в

СОГЛаСОВаНии переустроЙства и (или) перепланировки помещения.

результатом административной процедуры является решения о согласовании

ИЛИ Об оТкzВе В согласовании переустроЙства и (или) перепланировки

помещения в срок, не превышающий 20 календарных дней с момента

поступление документов специ€tлисту, ответственному за подготовку

результата муницип€Lпъной услуги.

МаКсималъныЙ срок выполнения действий административной

ПРОЦеДУРЫ <<Подготовка проекта)) составляет Зб календарных дней.

зз. основаниеМ длЯ начаJIа административной процедуры

<<Подписание)) является поступление решениrI должностномУ ЛиЦУ,

уполномоченному на подписание решения.

.ЩОЛЖностное лицо, ответственное за подписание решениrI в течение

з рабочих дней с момента пол}чения указанных документов, подписывает

РеШение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или)

перепланировки помещения.

РеЗУльтатом административной процедуры является подписание

решения в срок не позднее з рабочих дней с момента получения

соответствующего решения.



22

З4. ПОсле подписания, специЕUIист, ответственный за регистрацию

РеШениЙ, регистрирует решение в журнале регистрации принятых решений о

СОГЛаСОВании иЛИ об отказе в согласовании переустроЙства и (или)

перепланировки помещения и направляет специЕtписту, ответственному за

выдачу результата услуги. Резулътатом административной процедуры

яВляется направление результата муниципаJIъной услуги на выдачу.

МаКСимапъныЙ срок выполнения действий административной

процедуры <<Регистрация> составляет З календарных днJI.

35. основанием для начала административной процедуры <<Выдача>>

является пол)чение специ€Lпистом, ответственным за выдачу результата

предоставлениrI муниципальной услуги, решениЯ о согласованиИ или об

отк€ве в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

лицо, ответственное за выдачу результата услуги, Н€ позднее

следующего Дня, с момента полrIения решения о согласовании или об отказе

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения,

информирует заявителя о необходимости полrIе ния резулътата услуги по

телефону.

при выдаче результата услуги лицо, ответственное за выдачу

результата услуги:

а) принимает у заявителя расписку, поJrученную им при обращении за

предоставлением услуги;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя,

правомочность заявителя ;

в) знакомит заявителя с перечнем выдаваемьtх документов (оглашает

нЕIзвания выдаваемых документов);

г) выдаеТ заявителю решение о согласовании или об отк€ве в

СОГласоВании переустройства и (или) перепланировки помещения.

заявитель расписывается в пол)чении решения о согласовании или об

отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

В слrIае обращения заявителя с использованием электронной почты,
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резулътат услуги направляется на адрес электронной почты заявителя в

форме электронного документа в формате PDF.

ЕСли В заявле нии о предоставлении муниципальной услуги выбран

СПОСОб пол)ЧеНvм резулътата муниципальноЙ услуги по почте, специ€шист,

ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, отправляет

результат муниципагlьной услуги заявителю зак€вным писъмом по

указанному В заявлении адресу в течение 3-х дней с момента поступлениrI

результата услуги.

в случае неполrIения заявителем результата услуги лично, в течение

3-х дней С момента поступления результата муниципагlьной услуги
СПеЦИ€lЛИСТ, ОТВеТСтвенный за выдачу документов, направляет по почте по

укЕванному в заявлении адресу письменное уведомление о необходимости

полrIить резУльтаТ услуги с укЕваниеМ срока возможности такого пол)п{ения

(в течение 30 дней). В слrIае если по истечениИ срока, указанного в

уведомлении, з€UIвителъ не обращается за результатом услуги, специ€UIист,

ответственный за выдачу резулътатов предоставления муниципальной

услуги, передает резулътат услуги на хранение в архив уполномоченного
органа.

результатом административной процедуры является выдача

(направление) результата муниципальной услуги заявителю.

з6. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения

подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной в порядке,

определенном администрацией Уссурийского городского округа.

По окончаниИ ремонТно-строительных работ з€UIвителЬ обращается в

уполномоченный орган с заявлением о завершении ремонтно-строительных

работ по перепланировке и (или) переустройству.

к заявлению заявитель вправе приложить акт на скрытые работы по

гидроизоляции пола В случае нарушения гидроизоляции пола при

перепланировке и (или) переустройству в к)rхне, санузл ах, а также при вновь

устраиваемых санузлах, акт на скрытые работы по монтажу или демонтажу
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ЭЛеКТРОпроВоДКи, если эти работы предусматривЕuIись проектом. Акты

ВЫДаЮТся специаJIизированноЙ организациеЙ, производившеЙ эти работы.

ПОсле осмотрq перепланированного и (или) переустроенного

ПОМеЩения приемочноЙ комисс иеЙ специаJIист уполномоченного органа

ВЫДает Заявителю акт в трех экземпJuIрах в течение 5 рабочих дней дJuI

подписания:

собственниками или уполномоченными ими лицами;

специ€tпистоМ краевого государственного к€венного учреждениrI

<УПРавление землями и имуществом на территории Приморского края)

принимавшим rIастие В приемке завершенных работ по перепланировке и

(или) переустройству помещения;

ПРОектноЙ организациеЙ, ршработавшеЙ проект и ведущей авторский

НаДЗОР За проведенными работами по перепланировке и (или)

переустройству помещения.

После подпис ануIя в вышеук€ванных организациях заявитель

возвращает акты в уполномоченный орган для утверждения главой

уссурийского городского округа или уполномоченным им должностным

лицом.

один экземпляр акта приемочной комиссии, подтверждающий

ЗаВеРШеНИе ПеРеУСТРОЙСТВа И (или) перепланировки, направляется органом,

осуществJUIющим согласование, в орган или организацию, осуществляющие

государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с

Федерагlьным законом от 13 июля 2015 года Jф 218_ФЗ <<о госУдарственной

регистрации недвижимости), а второй экземпляр выдается заявителю

специалистом, ответственным за выдачу, В уполномоченном органе при

предоставлении расписки и документа, удостоверяющего личность.

СПеЦИалист, ответственный за выдачу, выдает заявителю акт в одном

экземпляре при предоставлении расписки и документa' удостоверяющего

личность.D;

В абзаце шестом пункта З7 слова (пунктом 9> заменить словами
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(пунктом 9l>;

дополнитъ раздел III пунктами З7', З7', З73, З74 следующего

содержания:

<<З7|. Особенности предоставления муниципальной услуги в

МногофункционЕtльном центре.

В соответствии с закJIюченным соглашением о взаимодействии между

Уполномоченным Многофункцион€шьным центром (далее - УМФЦ) и

аДМинистрациеЙ УссуриЙского городского округа, об организации

ПРеДОСТаВления IчIУНиципагlьноЙ услуги, Многофункцион€lJIьныЙ центр

осуществляет следующие административные процедуры :

ИНфОрмирование (консультация) по rrорядку предоставления

муницип€tльной услуги ;

ПриеМ и регистрация запроса и документов от заявителя дJUI получениrI

муницип€rльной услуги;

состаВление и выдача заявителю документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных

в Многофункциональный центр по результатам предоставлениrI

муницип€tпьной услуги.

З72.ОсУществление административной процедуры кИнформирование

(КОНСУльТация) по порядку предоставл ения муницип€IJIьной услуги)).

АДМинистративную процедуру <Информирование (консультация) по

ПОРЯДКУ ПРеДОСТаВЛеНИrI МУниципалъноЙ услугиD осуществляет специЕuIист

МНОгофункцион€lJIьного центра. Специ€uIист Многофункцион€шьного центра

обеспечивает информационную поддержку заявителя при личном обраще нии

заявителя В Многофункционапьный центр, В организации, привлекаемые к

реализации функций Многофункцион€шьного центра (далее - привлекаемые

организации) или при обращении в центр телефонного обслуживания умФц
по следующим вопросам:

срок предоставлениrI муниципaлъной услуги;

размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых
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ЗаяВителем при поJIучении муницип€tльной услуги, порядок их уплатъJ;

информ ация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об

УСлУгах, необходимых и обязательнъrх для предоставления муниципапьноЙ

услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений

органов, предоставляющих муницип€l'льную услугу,
СJryЖаЩИХ, Многофункцион€tпьного центра, работников

МногофункционЕtльного центра;

Информация о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностньгх лиц органов, предоставляющих

МУНИЦип€lJIьную ycJryry, работников Многофункцион€tпъного центра,

работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка

предоставлениrI муницип€}льной услуги;

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения

МНОГОфУнкционЕtпьного центра или его работниками, а также

привлекаемыми организациями или их, работниками обязанностей,

пр едусм отр е нньгх з акон одательством Р о с сийской Ф едера ции;

РеЖИМ РабОты И адреса иньtх МногофункционЕtJIьньtх центров и

привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта

Российской Федерации;

инаЯ информация' необходимая для поJгrIенчм муниципЕtльной услУГИ,

за исключением вопросов, предполагающих правовую экспертизу пакета

документов или правовую оценку обращенчIя.

37з. Осуществление административной процеДуры <<Прием и

регистрация запроса И документоВ оТ заявиТеля для пол)чениrI

муницип€tльной услryгиD .

АдминистраТивную процеДурУ <<Прием И регистрация запроса и

документов от заявителя для получения муниципальной услуги)
осуществляет специ€rлист Многофункцион€lJIъного центра, ответственный за
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ПРИеМ И регистраI\ию запроса и документов (дагlее специЕlJIист приема

мФц).

При личном обращении заявитеJuI (представитеJuI заявителя) за

ПРеДОСТаВЛеНИеМ IчryниципалlъноЙ услуги, специ€lJIист приема

МНогофункционЕtльного центра, принимающий з€uIвление и необходимые

доцменты, должен удостовериться в личности заявителя (представитеJUI
г1,ЗаЯВИтеля). Специа.пист приема МногофункционЕtльного центра проверяет

документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие

тр ебованиrIм, установленным настоящим администр ативным р егламентом :

а) В сJгrIае нЕuIичия оснований для отк€ва в приеме документов,

предусмотренных гryнктом 1 1 настоящего регламента, уведомJUIет заявителя

о возможности поJtrIения отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;
б) если заявитель настаивает на приеме документов, специ€lпист приема

МФЦ делает в расписке отметку (принrIто по требованию>.

Специапист приема МногофункционЕlльНого центра создает и

регистрирует обращение в электронном виде с использованием

автоматизированной информационной системы Многофункцион€lльного

центра (дапее AI4C мФц). СпециЕtлист приема МногофункционЕtпьного

центра формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заrIвления, в сл)цае

отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего

административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп)

с укшанием наименованшI Многофункцион€rльного центра, ГДе оно было

ПРИнято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, Ф.И.О. ) и

предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в

заявлении, и расписаться.

Специалlист приема Многофункцион€lJIьного центра формирует и

распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов,

содержащей перечень представленных заявителем документов, с ук€ванием

фОРМЫ их предоставления (оригин€lJI или копия), колиIIества экземпляров и

даты их представления, подписывает. предлагает заявителю самостоятельно
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проверитъ информацию, указанную в расписке и распис аться, после чего

создает электронные образы подписанного заявления, представленных

заявителем документов (сканирует докр[енты В форме, которой они были

предоставлены заявителем В соответствии с требованиями

административного регламента) И расписки, подписанной заявителем.

заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после

сканированиrI возвращаютс я заявителю.

ПринЯтые у зЕUIвИтелЯ докуIuенты, заявлеНие И расписка передаются в

электронном виде в уполномоченный орган по защищенным кан€IJIам связи.

З74. ОСУщестВление административной процедуры <<Составление и

выдача заявителю докр[ентов на бумажном носителе, подтверждающих

содержание электронных документов, направленных в

Многофункционшlьный центр по результатам предоставлениrI

муниципЕlльной услуги>.

Административную процедуру <<Составление и выдача заявителю

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных докр[ентов, направленных в Многофункцион€tльный центр по

результатам предоставлениrI муниципальной услугиD осуществляет

специ€rписТ МногофункционЕlльного центра, ответственный за выдачу

результата предоставления муницип€lJIьной услуги (далlее - уполномоченный
специЕlлист МФЦ).

ПРИ ЛИЧНоМ обращении з€uIвитеJuI (представителя заявителя) за

полrIениеМ резулЬтата муниципЕtльной услУГИ, уполномоченный специ€lJIист

мФц, должен Удостовериться в личности з€utвитеJUI (представителя

заявителя).

УполномочеЕный специ€tлист мФЦ осуществJUIет составление,

3аверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих

содержание электронных документов, при этом уполномоченный специ€lJIист

МФЦ ПРИ ПоДГотоВке экземпляра электронного документа на бумажном

носителе, направленного по резулътатам предоставления мs/ниflrагrатrьной
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услуги, обеспечивает:

а) проверку действителъности электронной подписи должностного

лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ,

ПОлуIенныЙ Многофункцион€lльным центром по резулътатам

предоставления муниципЕLпьной услуги;

б) изготовление, заверение экземпляра электронного документа на

бумажном носителе с использованием печ ати Многофункцион€lJIьного центра

(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской

Федерации слr{аях - печати с изображением Государственного герба

Российской Федерации) ;

в) Учет выдачи экземпJuIров электронных документов на бумажном

носителе.

Уполномоченный специаJIист МногофункционЕtльного центра передает

ДОкУМенты, являющиеся результатом предоставления муниципалlьной

УСЛУГи, ЗаяВителю (или его представителю) и предлагает ознакомиться с

ними

В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между

УМФЦ И Уполномоченным органом, и если иное не предусмотрено

федерагrьным законом, на Многофункциональный центр может бытъ

ВОЗЛОЖена фУнкция по обработке информации из информационных систем

уполномоченного органа, и составление и заверение выписок, пол)rченных из

информационных систем уполномоченного органа, в том числе с

исполъзованием информационно-технологической и коммуникационной

ИНфраструктуры, и выдачу заявителю на основании такой информации

ДОКУМентов, включая составление на бумажном носителе и заверение

ВЫПисок из указанных информационных систем, в соответствии с

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

И есЛи иное не предусмотрено правилами организации деятельности

МНОГОфУнкционапьных центров, утверждаемыми Правительством

РОССийской Федерации, составленные на бумажном носителе и заверенные
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Многофункцион€lльным центром выписки

органов, предоставляющих муниципЕlJIьные услуги, приравниваются к

ВЫПискаМ иЗ информационных систем на бумажном носителе, составленным

самим органом, предоставляющим муниципЕIпьные услуги.);
г) в разделе IV. <Формы контроля за исполнением регламента)):

абзац первый пункта 38 изложить в следующей редакции:

к38. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

ИСполнением ответственными должностными лицами положений регламента
И Иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

ПРеДОстаВлению муниципапьноЙ услуги, а также принятием ими решений.>;

Д) В Р€LзДеле V. <Досудебный (внесудебный) порядок обжалованиrI

решений и действий (бездействия) органа, Предоставляющего

муницип€lльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муницип€lпъную услугу, либо Ivtуницип€Lпьного служащего)) :

заголовок рвдела v изложить в следующей редакции:
(V. ,.ЩОСУдебный (внесудебный) порядок обжалrования решений и

действий (бездействия) органа, предОставляЮщегО IчryНИцип€шьную услугу,
МНОГОфУнкцион€Lпьного центра ) а также их должностных лицl

муницип€lльных сJryжащих, работников) ;

абзац второй пункта 42 изложить в следующей редакции:

<<решения И действия (бездействие) органа администрации

уссурийского городского округа, Муницип€tлъных учреждений
(предприятий) Уссурийского городского округа, оказывающих

муниципЕLпьные услуги, должностных ЛИЦ, муницип€Lпьных служащих

администрации Уссурийского городского округа, должностных лиц и

специаJIистов муницип€шьных учреждений (предприятиiт) Уссурийского

ГОРОДСкоГо округа, ок€tзывающих муницип€Lпьные услуги,
многофункцион€lJIьного центра, работника многофункциончUIьного центра

принrIтые (осуществляеМые) В ходе предоставления муницип€lJIьной услуги
на основании настоящего административного регламента, могут быть

из информационных систем
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обжа.гlованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.));

ПУНКТЫ 43, 44, 45, 46, 47 , 48 изложить в следующей редакции:

<<4З. Предмет досудебного (внесудебного) обж€шIованиrI.

!ОСУдебный (внесудебный) порядок обжалованиъ установленный
настоящим раj}делом' применяется ко всем административным процедурам,

перечисленным В р€lзделе III регламента, В том числе заявитель вправе

обратиться с ж€lJIобой на:

а) нарУШение срока регистр ации запроса о предоставлении

муницип€lJIьной услуги;

б) НаРУшение срока предоставления муницип€lJIьной услуги;
в) требование У заявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правоВыми актами Российской ФедераЦИИ,

нормативными правовыми актами Приморского края, муницип€lльными

правоВыми актами Уссурийского городского округа для предоставлениrI

муниципаJIьной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными

правовыми актами Приморского края, муницип€lJIьными правовыми актами

Уссурийского городского округа для предоставления муниципаJIьной услуги,

у заявителя;

Д) ОТК€lЗ В Предоставлении муниципальной услуги, если основания

отк€ва не предусмотрены федерагrъными законами И принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

ФедераЦИИ, нормативными правовыми актами Приморского края,

мунитIипЕtльными правовыми актами;

е) затРебоваНие С заявителя при предоставлении муниципЕrльной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

ФедераЦИИ' нормативными правоВыми актами Приморского КРШ,

муниципЕtпьными правовыми актами Уссурийского городского округа;
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ж) откЕв уполномоченного органа администрации Уссурийского

городского округа, муницип€rльных учреждений (предп риятпй)

Уссурийского городского округа, оказывающих муницип€lJIьные услуги,

Должностных лицl муниципЕlJIьных служащих администрации Уссурийского

городского округа, должностньIх лиц и специалистов муницип€шьньtх

УЧреждений (предприятий), предоставляющих муницип€uIъные услуги,

МногофункционЕIпьного центра, работника Многофункцион€lJIьного центра в

исправлении допущенньIх опечаток и ошибок, в выданных в результате

преДоставлениrI муниципапьной услуги докуI\[ентах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления lпtуницип€lльной услуги;

и) приостановление предоставления муниципалrьной услуги, если

осНованиrt приостановления не предусмотрень] федералrьными законами и

принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РОСсийской Федерации, законами и иными но_рмативными правовыми актами

СУбъектоВ РоссийскоЙ Федерации, муницип€tльными правовыми актами;

К) требование у з€uIвителя при предоставлении муниципЕlJIьной услуги

ДОКУМентоВ ИЛИ информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

УК€tЗыВ€lлись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых

Для предоставлениrI муниципагlьной услуги, либо в предоставлении

МУницип€tпьноЙ услуги, за искJIючением следующих сJIучаев :

ИЗМенение требованиЙ нормативньtх правовых актов, касающихся

пРеДоставлениrI муниципшlьноЙ услуги, после первоначалrьной подачи

заявленvм о предоставлении муниципапьной услуги;

Н€lЛиЧие ошибок в заявлении о предоставлении муниципЕtпьноЙ услуги
и документах, поданных зЕlllвителем после первонач€LIIьного откЕва в приеме

ДОКУМеНТоВ, необхоДимьIх для предоставления муницип€lJIьноЙ услуги, либо

В преДоставлении муницип€tпьноЙ услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
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истечение срока действия документов или изменения информации

после первоначЕшьного отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлениrI муницип€lпьной у,сл,уги, либо в предоставлении
vмуницип€tльнои }сл}ги]

выявление документ€lJIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного

лица органа, предоставJUIющего муниципЕtльную услугу, муниципЕtльного

служащего, работника Многофункцион€lльного центра, работника

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерагrьного закона

от 27 июля 201 0 года ЛЬ 21 0-ФЗ (Об организации предоставлениrI

государственньIх и I![уницип€tльньtх усJryгD, при первоначшIьном отк€ве в

приеме докуN[ентов, необходимьгх дJuI предоставления муниципальной

УслУги, либо в предоставлении муницип€шьноЙ услуги, о чем в письменном

виде За подписью руководителя органа, предоставляющего муницип€tльную

услугу, руководителя многофункционального центра при первоначапьном

ОТКЕВе В приеМе доýrIчIентов, необходимых дJuI предоставлениrI

МУниципапьноЙ усJrуги, либо руководителя организации, предусмотренноЙ

частью 1.1 статьи 16 ФедерЕrльного закона от 27 июля 20110 года NЬ 210-ФЗ

кОб организации предоставления государственнъIх и муниципаJIьных услуг),

Уведомляется заявитель, а также приносятся извиненvIя за доставленные

неудобства.

44. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжшlования.

Основанием дJuI начапа процедуры досудебного (внесудебного)

обжапования является ж€tJIоба з€uIвителя на решения, действия (бездействие)

органа, продоставJUIющего муницип€tпьную услуry, должностного лица

ОРГаНа, ПРеДОСТаВJuIюЩего Iчtуницип€lJIьную услугу, МФЦ, работника МФЦ,

муницип€lпьных учреждений (предприятпil) Уссурийского городского

окрУга, ок€lзывающих муницип€tпьную услугу, или их работников
(дшее жалоба), принятые (осуществляемые) в ходе предоставлениrI
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муницип€lльной услуги.

Жагlоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, МФЦ

либо учредителю МФЦ.

В сл1^lае, если жапоба подается через представител я заявителя, также

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление

деЙствиЙ от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может бытъ

представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленн€ш в соответствии с законодателъством Российской

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при н€lJIичии

пеЧаТи) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим

руководителем лицом (для юридических лиц).

Жалlоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципЕtлъную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
МФЦ, работника МФЦ, муницип€lJIьных учреждений (предприятий)

УссУрийского городского округа, ок€вывающих муницип€rльную услугу ) или

ИХ Работников, решения и деЙствия (бездействие) которых обжаilуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при н€lJIичии), сведения о месте

Жительства заявителя физического лица либо наименование, сведенчIя

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrри наличии)

и ПоЧтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сВеДения об обжалlуемых решениях и деЙствиях (бездеЙствии) органа,

предоставляющего муницип€шьную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муницип€tльную услугу, МФЦ, работника МФЦ,

муниципЕLгIъных учреждений (предприятий) Уссурийского городского
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округа, ок€tзываютIIих муницип€tлъную услугу, или пх работников;

доводы, н& основании которых зЕUIвитель не согласен с решением

и деЙствчмми (бездействием) органа, предоставляющего муниципчlJIьную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную

услугу, МФЦ, работника МФЦ, IvгуниципалъньJх учреждений (предприятий)

Уссурийского городского округа, ок€Lзывающих муницип€tJIьную услугу, или

их работников.

Заявителем моryт быть представлены документы (при напичии),

подтверждающие доводы з€UIвитеJшI, либо их копии.

Жагrоба подлежит регистрации в день ее поступлениrI в орган,

ПРеДостаВJLяющиЙ lчtуниципЕtпьную услуry, должностному лицу органа,

предоставJUIющего Iчrуниципальную услуry, МФЦ, учредителю МФЦ, в

муниципaпьное учреждение (предприятие) Уссурийского городского округа,

ок€lзывающие муниципальЕую услуry ) или должностномУ лиЦУ,

Уполномоченному нормативным правовым актом Приморского кр€ш.

45. ПраВо заявитеJuI на пол)чение информации и документов,

необходимьIх дJIя обоснования и рассмотрениrI жалобы (претензии).

Заявитель имеет право на пол)чение информ ации и докр[ентов, в

ОРГаНе аДМинистрации УссуриЙского городского округа, муницип€tльном

УЧРеЖДении (предприятии) УссуриЙского городского округа, в

МНОгофУнкционапьном центре, необходимых дJuI обоснования и

РаССМОтрениrI жапобы посредством письменного либо устного обращения, а

ТаКЖе с помощью Интернет-приемноЙ на саЙте (www.adm-ussuriisk.ru), на

ИНфОрмационном стенде органа администрации Уссурийского городского

ЪКРУга, муницип€tлъного учреждения (предприятия) Уссурийского

ГОРоДского округа, предоставляющего муниципЕlльн)дю услугу,
многофункционЕrпьного центра по электронной почте: admin@adm-

ussuriisk.ru.

46. Органы муниципагrьной власти и должностные лица, которым

МОЖеТ быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудgбrrом
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(внесудебном) порядке.

Жагrоба на решения и действия (бездействие) органq

предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного лица или

МУницип€lлъного служащего, руководитеJUI органа, предоставляющего

муницип€tльную услугу, подается в письменной форме на бумажном

носителе по адресу: 6925 19, Приморский край, город Уссурийск,

УЛИЦа Некрасова, дом 66, управление жилищноЙ политики администрации

УссуриЙского городского округа, г. Уссурийск, ул. Ленина, дом 101,

В Электронном виде по электронной почте: gilpol@adm-ussuriisk.ru, а также

С ПОМощью Интернет-приемноЙ на саЙте (www.adm-ussuriisk.ru).

ПРИ поступлении жалобы в МФЦ последний обеспечивает ее

передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, Н€ позднее

следующего рабочего дня со днrI поступления жалlобы.

Жалlоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ

подается руководителю этого мФЦ в письменной форме на бумажном

НОСИТеЛе ПО аДресаМ, ука:}анным в Приложении Nq 4 к регламенту, в том

числе по электронной почте: info@mfc-25.ru.

жапоба на решения и действия (бездействие) мФц подается

}ЛРеДИТеЛЮ МФЦ ИЛИ Должностному лицу, уполномоченному нормативным

правовым актом Приморского края.

Жа.гlоба МоЖет быть принrIта при личном приеме заявителя.

ЛИЧНый прием проводится главой Уссурийского городского округа по

аДРеСУ: Г. УССУриЙск, улица Ленина, дом 101 ; руководителем органа,

предоСтавляЮщегО муниЦип€rпьнуЮ услугУ, ПО адресУ: город Уссурийск,

улица Некрасова, доМ 66, управление жилищной политики администрации

Уссурийского городского округа.

с информацией о порядке записи на личный прием должностных лиц

аДМИНИСТРаЦИИ УССУРИЙСкого городского округа, о графике личного приема,

адресе местонахождения должностных лиц заявителъ может ознакомиться на

официальном сайте администрации Уссурийского городского округа в сети
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Интернет (www. adm-us surii sk. ru).

В сл)чае подачи жалlобы на личном приеме |ражданин

(уполномоченный представитель) представляет документ, удостоверяющий

его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

47. Сроки рассмотрения ж€tлобы (претензии).

Жапоба, поступившая в орган, предоставJuIющий муницип€tпьную

услугу, Многофункцион€lJIьный центр, учредителю Многофункцион€lJIьного

центра, в организации, предусмотренные частью 1 .1 статьи 16 Федер€lJIьного

закона от 27 июля 2010 года Ng 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI

государственньtх и муницип€Lпьньгх услуг>, подлежит рассмотрению

должностными лицами в течение шIтнадцати рабочих дней со дшI ее

регистрации.

В сл)чае обжагlования отк€ва органа, предоставляющего

муницип€lпьную услуry, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1

статъи 16 Федерагlьного закона от 27 июJuI 2010 года J\b 210-ФЗ

кОб организации предоставлениJI государственных и муницип€lJIьных услуг>

В приеме документов у з€швитеJrя (уполномоченного представителя) либо в

исправлении догrущенньtх опечаток и ошибок или в сл)чае обжалlованиrl

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих

дней со дня ее регистрации.

В слуlае если текст писъменной жалобы не позволяет определить сутъ

жа.побы, ответ на жагlобу не дается, и она не подлежит направлению на

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение

7 дней со днrI ее регистрации сообщается з€uIвителю, направившему жагlобу.

В слryчае поступления писъменной жапобы, содержащей вопрос, ответ

на которыЙ размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерагlьного

закона от 02 мая 2006 года J\b 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации> на официапъном сайте администрации

Уссуtэийского городского округа, ц)ажданину, направившему жалобу,
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в течение семи дней со днrt ее регистрации сообщается эпектронный адрес

официагlьного сайта администрации Уссурийского городского округа, н&

котором р€вмещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом

жалlоба, содержащая обжапование судебного реш ения)не возвращается.

При полrIении жалrобы, в которой содержатся нецензурные либо
l-оскорОительные выраженvIя) угрозы жизни, здоровью и имуществу

,:

должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, ук€ванные

В пункте 46 регламента, вправе оставитъ жалобу без ответа по существу

поставленньIх в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жапобу,

В течение 30 днеЙ со днrI регистрации жагlобы о недопустимости

злоупотреблениrI правом.

В сJгrIае, если текст жа,побы не поддается прочтению, ответ на

жапобу не дается ) и она не подлежит направлению на рассмотрение в

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностному

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со днJI

регистрации жапобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если

его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалlобе содержится вопрос, н& который заявителю,

НаПраВиВшеМу жшобу, неоднократно дав€шIись письменные ответы по

сУществу в связи с ранее направляемыми жЕIпобами, и при этом в ж€шобе не

ПРИВОДятся новые доводы или обстоятелъства должностные лица, ук€ванные

В гrУнкте 46 регламента, вправе принятъ решение о безосновательности

ОЧереДноЙ жапобы и прекращении переписки с гражданином, направившим

ЖШобУ, по данному вопросу при условии, что ука:}анная жапоба и ранее

НаПраВляеМые жапобы направлялись в один и тот же государственныЙ орган,

орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу.

О Данном решении гражданин, направивший жалlобу, уведомляется в течение

30 дней со дня регистрации жапобы.

В слryчае, если в ж€lпобе не ук€ваны фамилия заявителя, направившего

ЖаЛrОбУ ) или почтовыЙ адрес, по которому должен бытъ направлен ответ,
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ответ на жапобу не дается.

48. Резулътат досудебного (внесудебного) обжалования

приМенительно к каждой процедуре либо инстанции обжалованиrI.

По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают

одно из следующих решений:

Жалlоба Удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого

РеШениrI, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

РеЗУльтате предоставления муниципапьной услуги докуIиентах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными

правовыми актами Приморского края, муницип€шьными правовыми актами

Уссурийского городского округа;

в удовлетворении жалlобы отк€tзывается.

.ЩолжНостные лица, ук€ванные в пункте 46 регламента, откЕlзывают

в удовлетворении жапобы в следующих слrIаях:

н€lJIичие вступившего в законную сиJtу решения суда, арбитражного

суда по жЕrлобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены

В порядке, установленноМ законодателъствоМ Российской Федерации

и настоящим административным регламентом;

н€lличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии

с требованиями настоящего административного регламента в отношении

того же заявителя и по тому же предмету жапобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятиrI решения по жалобе,

заявителЮ В письменноЙ форме и по желанию заявитеJUI в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

в слrIае признануIя жапобы, подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю дается информация о действиях) осуществляемых органом,

предоставляющим муниципальную услугу, мФЦ либо организацией,
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предусмотренной частью 1.1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля

2010 года J\b 2 1 0-ФЗ (Об организации предоотавления государственньIх

и муниципаJIьных услуг), в целях незамедлительного устранения

выявленных нарушений при ок€вании муниIIипальной услуги, а Также

принос ятся извинениrI за доставленные неулобства и ук€lЗыВается

информация о д€lпьнейших действиях) которые необходимо совершиТЬ
.

,v

заявителю в целях пол)чения муницип€tльной услуги.

В сл}цае признания жапобы не подлежащей удовлетворению

в ответе заявителю даются арryментированные р€въяснения о причинах

принятого решения- а также информация о порядке обжалlования принятого

решения.

Ответ на жагlобу направляется в форме электронного документа по

адресу электронной почты, ука:}анному в жапобе, поступившей в форме

электронного докуN[ента, и в письменной форме по почтовому адресу,

указанному в жатlобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на

поступивllгlч жапобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга

лицl в частности, на жа.побу, в которой обжаlryется судебное решение,

вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе

с р€tзъяснением порядка обжалlования судебного решения, может быть

ра:}мещен с соблюдением требований части 2 стжьи б Федерапьного закона

от 2 мая 2006 года М 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений |раждан

Российской Федерации> на официЕlльном сайте администрации

Уссурийского городского округа.

В случае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрения

жа.побы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жапоб в соответствии с частью 1 статьи l|.2 Федераlrьного

закона от 27 июJIя 2010 года \Гg 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственньIх и муниципЕIпьных услуг), незамедлительно направляют

имеющиеся материаIIы в органы прокуратуры.
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Решения, действия (бездействие) администрации Уссурийского

городского округа, принятые в ходе предоставления муницип€lJIьной услуги

на основании настоящего административного регламента, а также решенvlя,

действия (бездействие) должностных лиц администрации Уссурийского

городского округа по результатам рассмотрения жагrоб моryт быть

обжапованы в сулебном порядке.);

е) Приложение ЛЬ 2 изложить в новой редакции (прилагается);

ж) дополнить регламент Приложением Nq 4 <Справочн€ш информация

о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах

электронной почты органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,

организаций, )частвующих в предоставлении Iчtуниципальной услуги 2 и

много функцион€lпьных центров) (прилагается) ;

з) дополнить регламент Приложением Ng 5 <<Решение о согласовании

переустройства и (или) перепланировки жилого/нежилого помещениrD).

2. Отделу пресс-слryжбы администрации Уссурийского городского

округа (Тесленко) огryбликовать настоящее постановление в средствах

массовой информации.

3. Управлению информатизации и организации предоставления

муницип€tпьных услуг администрации Уссурийского городского округа

(Панченко) рЕвместить настоящее постановление на офици€}JIьном сайте

администрации Уссурийского городского округа.

Глава Уссурийского городского о Е.Е. Корж

ý
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Приложение J\b 2

к административному регламенту
по предоставлению
муниципaпьной услryги
<<Согласование проведения
переустройства и (или)
перепланировки помещения
в многоквартирном доме>

в

(нашrленование органа местного
самоуцравления

}rуниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПЕРЕУСТРОЙСТВВ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ПОМЕЩЕНИЯ

от
(указывается наниматель, либо ареIцатор, либо собственник помещения, либо собственники
НаХОДЯЩегося в общей собственности двух и более лиц, в слуIае, если ни один
ИНЫХ ЛИц не Уполномочен в установленном порядке представJuIть ID( интересы)

помещениrI,
из собственников либо

Пршuечание.

[ЛЯ фИЗИЧеСКrХ ЛИЦ УКаЗЫВaются: фамппия, имя, отчество, реквизиты докр[ента, удостоверяющего
лиЕIность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; Nш представитеJUI
физического лица указывalются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая
прилагается к зiulвлению.

Для юридшIеских лиц укЕLзываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места
нахождения, номер телефона, фамилия, vNIя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы
юридlтческого лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочиrI и прилагаемого
к заявлению.

Место нахождения жилого помещения

(указывается ПОЛrшЙ адрес : субъект РоссийскоЙ Фелерации, мунищ{пальное образование, поселение,

Улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения :

Прошу рЕlзрешитъ

переустройство, перешIанировку, переустройство и перепланировку - (нужное указать) помещениrI,(

занимаеМого на основанИи права собственНости, договора найма, договора аренды - Еужное указать)

СОГЛаСНО прилагаемому проекту (проектноЙ докр(ентации) переустроЙства и (или)
перепланировки помещения.
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Срок производства ремонтно-строительньD( работ с ( , )) , 
20 г.

по( ) 20
Режим производства ремонтно-строительных работ с по

часов в дни
Обязуюсь:
осущесТвитЬ ремонтНо-строИтельные работы в соответствии с проектом (проектной

докуN{ентацией);
обеспечитъ gвободнъй достул к месту проведениrI ремонтно-строительньIх раб9т

должностнъD( лиц органа местного сап{оуправления муниципшIьного образования либО

уполномоч9нного им органа дJuI проверки хода работ;
осуществитъ работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима

проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку полrIено от совместно

проживающих совершеннолетних Iшенов семьи наниматеJUI помещения по договору
соци€rпьного найма от " l| г. Ng

<*> _ подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего докуIuенты. В ином
сJIучае цредставляется оформленное в IIисьменном виде согласие члена семьи, заверенное нотари€lльно, с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прил€гаются следующие докуIиенты:
1)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (ипи)

на
листах;

переIшашФуемое помещение (с отметкой: подlинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная докр[ентация) переустройства и (или) перепланировки
помещения на листil(;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на
листФ(;

4) закJIючение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости проведеЕиrI переустройства и (или) перепланировки помещениrI
(предст€IвJUIется в слrIмх, если такое помещение или дом, в котором оно находится,
явJIяется п€lIч[ятником архитектуры, истории или культуры) на листах;

5) докр[енты, подтвержд€lющие согласие временно отсутствующих членов семъи

Ng
пlп

Фамилия, им1
отчество

,Щокрлент,
удостоверяющий

личность (серия, номер,
кем и когда вьцан)

Подпись
<rl.>

отметка о
нотариалъном

заверении подписей
лиц

1 2 J 4 5

наниматеJuI на переустройство и (или) перепланировку помещения, на
<rI>Е необ-одямосв);

листах
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6) иные докр[енты:

(ловеренности, выписки из уставов и др.)
Подписи JIиц, подавших зЕUIвление <'l.>:

(-ц
(дата)

(_))
(лата1

200 г
(подгпrсь заявитеJuI) фасшифровка подписи заявителя)

(D2O0г.
tд-чl( )) 200 г.

(подrись заявитеJIя) (расшифровка подписи заявителя)

(лата1 (подпись заJIвителя) (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позшIии заполнrIются должностным лицом, пришIвшим зашление)

!окупленты представлены на приеме ((_D 20 г
Входящий номер регистрации зttявления
Вьцана расписка в полrIении докр[ентов ( ) 20 г. Jф
Расписку полrIил "_" 20_ г.

(подпись заявителя)

(лолжность, Ф.И.О. должностного лица пршuIвшего заявление) (подпись)

<'&> - при пользовании помещением на основании договора соци€rлъного найма з€UIвление
подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании
помещением на основании договора аренды _ арендатором, при пользовании помещением
на праве собственности - собственником (собственниками).



Приложение J\9 4

к административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услryги
<<Согласование проведениrI
переустройства и(или)
перепланировки помещения
в многоквартирном доме))

СПРАВ ОЧНАЯ ИНФ ОРМАI_Ц4Я
О МЕСТЕ НАХОЖШIМЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ,

КОНТАКТНЫХ ТЕJIЕФОНАХ, АДЕСАХ ЭШКТРОННОЙ ПОЧТЫ
оргд{r\, грЕдостАв JUIюI т IF,го муIIиI_ч4гIАJьную услугу,

оргАнизАI-цй)
УЧА С ТВ УЮЩIД( В ПР Е ДО С ТАВ JШIЛШI Щ JЪ НО Й У С Jry ГИ,

И МНОГОФУНКЦLIОFIАJЬНЫХ IEHTPOB

а) информация о месте нахождениrI и графике работы администрации:

местонахождение: 692519, Приморский край, г. Уссурийск, ул. Ленина, 101;

график работы: ежедневно с 9.00 до 1 8.00 часов, перерыв с 13.00

до 14.00 часов, за искJIючением вьгходнъIх и пр€вдничных дней; справочные

телефоны: 8 (42З4) З2-26-3l; адрес Интернет-сайта: www.adm-ussuriisk.ru;

адрес электронной почты : admin@adm-ussurii sk.ru ;

б) информациrI о месте нахождения и графике работы

уполномоченного органа - управление жилищной политики администрации

Уссурийского городского округа: адрес: 6925|9, Приморский край,

г.Уссурийск, ул. Некрасова, 66; график работы: ежедневно с 9.00

до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов, за искJIючением выходных и

пр€lздничных дней; справочный телефон: 8 (4234) З2-2I-20; адрес

электронной почты: gilpol@adm_ussuriisk.ru;

в) информациrI о месте нахождения МФIf:
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УссУрийское отделение краевого государственного автономного
учр ежд ения Приморско го кр ая <<I\z!цого функцион €tлъ ный центр

предоставлениrI государственньIх и муницип€tльных услуг в
Приморском крае)

1 Уссурийское отделение на
Б

ул. rургенева
692522, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Тургенева,

д.2

2 Уссурийское отделение на

ул. Некрасова
692525, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Некрасова,

д.91А

з Уссурийское отделение на

ул. Тургеневq ТОСП с.
Борисовка

6925 42, Приморский край,
с. Борисовкq ул. Советская,

д, 55

4 Уссурийское отделение на

ул.Тургенева, ТОСП
с. Н_о_воцикольск

692537, Приморский край,
с. Новоникольск,

ул, Советская, д.70

5 Уссурийское отделение на

ул. Тургеневq ТОСП на

ул. Владивостокское шоссе

692502, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Владивосток

ское шоссе, д. 1 19

6 Уссурийское отделение на

ул. Тургенева, ТОСП на

ул. Беляева

692524, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Беляева,

д.28

7 Уссурийское отделение на

ул. Некрасовq ТОСП на

ул.Пушкина

692503, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Пушкина,

ц.4

Единый телефон сети МФt{: S (42З) 20I-01-56.

ПеРечень центров и офисов МФЦ, расположенньж на территории
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официалlьном Портагrе сети МФЦ Приморского края, расположенном в

информационно-телекоммуникационноЙ сети Интернет по адресу:

www.mfc-25.ru.

Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.



Приложение Jф 5

к административному регламенту
по предоставлению
муницип€tльной услуги
<<СоiласоваНие проведениrI

чпереустройства и (или)
перепланировки пометтIения
в многоквартирном доме))

РЕIТТFНИЕ
о согласовании переустройства и (еши) перепланировки

жиJIого/нежилого помещения

В связи с обращением

о намерении пр

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридиtIеского лица - заявителя)

переустройство и (шги) перегшанировку
овести жильгх/нежипъIх

(ненужное зачеркнугь)
помещений по адресу:

з анимаемъtх (принадлежащих)

(ненужное зачеркнугь)
на основании:

(вид и реквизIfrы правоустанавливающего документа на переустраиваемое и

(rши) перешIанируемое жиJIое помещение)
по результатам рассмотрения представленньгх докуIиентов принято решение:
1. ,,Щать согласие на

(переустройство, перешIанировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
жlаtlъп/нежиJlьtх помещений в соответствии с предст€Iвленным проектом
(проектной доцrментацией).
2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительньrх работ с (_>
20-г. по (_) 20_r.;
peЖиМпpoиЗBoДcTBapeМoнTнo.cTpoиTeлЬньrxpaбoтспo-
часов в дни

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительньгх работ опредеJIяются в соответствии с
ЗаЯВЛеНИем. В сJryпrае если орган, осуществляющий согласие, изменяет укtшанные в заявлении срок
и режим производства ремонтно-строительньtх работ, в решении излагаются мотивы принятия
такого решения.
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З. Обязать з€uIвитеJIя осуществить переустройство и (или) переIшанировку
жипого помещениrI в соответствии с проектом (проектной докуIчIентацией) и с
со блподением требов аний

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации

или акта органа местного самоуправлениrI, регламенгирующего порядок проведения

лтельньIх работ по переустройс,тву и (пllи) перепланировке жипых помещений)ремонтно-стро}

4. Установитъ, что приемочн€tя комиссиrI осуществJuIет приемку выполненньIх
ремонтно-строительньгх работ и подписание акта о завершении переустройства
и (или) перешIанировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписаниrI акта о завершении переустройства и
(ппи) переппанировки жилого помещениrI IIаправить подписанный акт в орган
местного сЕtмоуправления.

6. КОнтроль за исполнением Еастоящего решениrI возложить на

(наименование структурного подра:}делениrI и (ипи) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

Получил: (_)

(подпись доJDкностного лица органа,
осуществляющего согласование)

м.п.

20

Решение направлено в адрес зЕuIвитеJuI (ей)
(заполняется в cJгyrae направления

копии решениrI по почте)

(подпись зIUIвитеJIя ипи
уполномоченного лшда

заявителей)

сJIучае
поJryчениrI копии
решения лично)

20 г

(подписъ должностного лица,
направившего решение в адрес

заявителя (ей)

(( )

г.


