
АДПМШIСТРАЦИЯ
уссурffiского городского округА

ПРИМОРСКОГОКРАЯ

ПОСТАIrОВJIЕНИЕ
Ng

Аб рЕ LDa4 49уJ нп
г. Уссурийск

о внесении изменений в

постановление администрации
Уссурийского городского округа
от 31 июля 2013 года Jф 2793-НПА
кОб утверждении административного

регламента по предоставлению
муниципаJIьной услуги кПредоставление
информации об очередности
предоставления жилых помещений
на условиях социаJIъного найма>>

В соответствии с Федералъным законом от 06 октября 200З года

Ng 13 1-ФЗ (Об общих принципах организации местного самоуправления

в Российской Федерации)), Федеральным законом от 27 июля 2010 года

}lЪ 210-ФЗ >Об организации предоставления государственных

и муниципaпъных услуг), Постановлением Правителъства Российской

Федерации от 22 декабря 20|2 года J$ lЗ7 6 (Об утверждении Правил

организации деятельности многофункцион€Lпьных центров предоставления

государственных и муниципаJIьных услугD, постановлением администрации

Уссурийского городского округа от 27 января 201| года Jф 206-НПА

кОб установлении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов осуществления муницип€Lпьного контроля в соответствующих

сферах деятельности административных регламентов осуществления

регион€Lпьного государственного контроля (надзора), полномочиями

по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления

муницип€Lпъных образований Приморского края и Порядка разработки
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и утверждения административных

муниципапьных услуг)), с целью

с действующим законодательством

регламентов

приведения

предоставления

в соответствие

ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Внести в постановление администрации Уссурийского городского

округа от 31 июля 201'З года Ng 279З-Ъtr7А (Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципалъной услуги
<Предоставление информации об очередности предоставления жилых

помещений на условиях социшIьного найма>> (далее - постановление),

следующие изменения:

а) в преамбуле постановления слова ((постановлением администрации

Уссурийского городского округа от 27 января 20 t 1 года Nq 206_НПА
(Об установлении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов исполнения муниципаJIьных функций и Порядка разработки

и утверждения административных регламентов предоставления

муниципаIIьных услуг) заменить словами ((постановлением администрации

Уссурийского городского округа от 27 января Z0|| года J\Ъ 206-НПА
(Об установлении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов осуществления муницип€LгIъного контроля в соответствующих

сферах деятельности и административных регламентов осуществления

регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по

осуществлению которого наделены органы местного самоуправления

муницип€lJIьных образований Приморского края и Порядка разработки

и утверждения административных регламентов предоставления

муницип€lльных услуг) ;

б) в административном регламенте по предоставлению муниципальной

услуги кПредоставление информации об очередности предоставления жилых

помещений на условиях социапьного найма>> (далее регламент),

утвержденном постановлением :
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в разделе II. кСтандарт предоставления муницип€lJIьной услуги):
абзац одиннадцатый пункта 8 исключить;

в р€вделе III. <<Состав, последовательностъ и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том

числе особенности выполнения административных процедур в электронной

форме, а также особенности выполнения административных процедур

в Многофункцион€tльных центрах)) :

пункт 30l изложить в следующей редакции:
(30l. Особенности предоставления муниципалъной услуги в

Многофункцион€Lпьном центре.

В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между

уполномоченным Многофункцион€Lпьным центром (далее - УМФЦ) и

администрацией Уссурийского городского округа, об организации

предоставления муниципальной услуги, Многофункцион€tльный центр

осуществля ет следующи е административные процедуры :

информирование (консультация) по порядку предоставления

муниципшIьной услуги;
прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения

муницип€Lпъной услуги ;

составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

Многофункциональный центр по результатам предоставления

муницип€Lпъной услуги ;

а) осуществление административной процедуры кИнформирование

(консультация) по порядку предоставления муниципаJIьной услуги).
Административную процедуру кИнформирование (консультация) по

порядку предоставления муниципальной услуги)) осуществляет специшIист

МногофункционаJIьного центра. Специапист Многофункционального центра

обеспечивает информационную поддержку заявителя при личном обращении

заявителя в Многофункциональный центр, в организации, привлекаемые к

ре€шизации функций МногофункционЕtльного центра (далее - привлекаемые

организации) или при обращении в центр телефонного обслуживания УМФЦ
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по следующим вопросам:

срок предоставления муницип€tльной услуги;

Р€Вмеры государственноЙ пошлины и иных платежеЙ, уплачиваемых
заявителем при получении муницип€Lпьной услуги, порядок их уплаты;

информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об

УСЛУГах, необходимых и обязателъных для предоставления муниципагlьноЙ

услуги, розмерах и порядке их оплаты;

поряДок обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия), а также решений
ОРГанов, предоставляющих муницип€Lпъную услугу, муницип€lльных

СЛУЖаЩих, Многофункцион€Lпъного центра, работников
Многофункционапьного центра;

информацию о предусмотренноЙ законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих

МУницип€tлъную услугу, работников Многофункцион€Lltьного центра,

работников привлекаемых организациЙ, за нарушение порядка

предоставления муниципЕLIIьной услуги ;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

реЗультате ненадлежащего исполнения либо неисполнения

Многофункционапьным центром или его работниками, а также

привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей,

предусмотренных законодательством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных Многофункцион€шьных центров и

привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта

Российской Федерации;

инУЮ информацию, необходимую для получения муниципалъноЙ

услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу

пакета документов или правовую оценку обращения;

б) осуществление административной процедуры <<Прием и регистрация
запроса и документов)).

Административную процедуру кПрием и регистрация запроса и

ДокУIч[ентов) осуществляет специ€Lпист МногофункционЕшьного центра,

оТВеТсТвенныЙ за прием и регистрацию запроса и документов (далее

о
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специ€tпист приема МФЦ).

Пр" личном обращении заявителя (представителя заявителя) за

ПреДоставлением муниципальноЙ услуги, специЕLпист приема МФЦ,
принимающий заявление и необходимые документы, должен Удостовериться
В личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ,
проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и

соответствие требованиrIм, установленным регламентом :

В СлrIае наJIичия оснований для откЕва в приеме документов,
ОПРеДеЛеННЫХ В пУнкТе 10 регламента, уведомляет заявителя о возможности

полу{ениrI отк€ва в предоставлении муницип€rльной услуги;
если Заявитель настаивает на приеме документов, специ€Lпист приема

МФЦ делает в расписке отметку ((принято по требованию).

Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в

электронном виде с использованием автоматизированной информационной

СИСТеМЫ МФЩ (дапее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и

РаСПечаТыВает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у
ЗаяВителя, в соответствии с требованиями регламента, содержащего, в том

числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было

принrIто, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, Ф.И.О. , и

предлагает заявителю самостоятельно проверитъ информацию, ук€lзанную в

заявлении, и расписатъся.

Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один)

ЭкЗеМПляр расписки о приеме документов, содержащей перечень

представленных заявителем документов, с ук€}занием формы их

преДоставления (оригин€Lп или копия), количества экземпляров и даты их

представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно

ПрОВериТЬ информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего

соЗдает электронные образы подписанного заявления, представленных

заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были

предоставлены заявителем в соответствии с требованиями

аДминистративного регламента) и расписки, подписанной заявителем.

Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после



6

сканирования возвращаются заявителю.

принятые у заявителя документы, заявлен ие и расписка передаются в

электронном виде в уполномоченный орган по защищенным кан€Lпам связи.

в случае представления заявителем в многофункциональный центр
документов и информ ации на бумажном носителе в целях создания
электронных ДУбликатов этих документов и информации работник
многофункцион€шьного центра:

устанавливает личностъ заявителя;

визу€lльно, без исполъзования технических средств, проверяет, что
документы и информация, представленные заявителем на бумажном
носителе, не явJUIютсЯ копиями, изготОвленнымИ С использованием
копирОваIIьнО-множИтельноЙ и иноЙ техники, не исполнены карандашом,
не имеют подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных
не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют
прочитатъ текст документа и однозначно истолковатъ его содержание;

преобразовывает путем сканирования представленные заявителем на
бумаЖноМ носителе документы и информацию в электронные дубликаты
таких документов и информации с сохранением их содержания и реквизитов
(при наличии);

подписывает электронные Дубликаты документов и информ ации

усиленной квалифицированной электронной подписъю.

созданные электронные Дубликаты документов и информ ации,
подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью,
направляются специ€Lпистом многофункцион€шьного центра в органы,
предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие
муниципальные услуги, а также заявителям с использованием единого
портаIIа государственных и муниципЕLпьных услуг и (или) регионаJIъного
порт€tла государственных и муниципапъных услуг;

в) осуществление административной процедуры <<составление и
выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в

МНОГОфУНКЦИОНаЛЬНЫй центр по резулътатам предоставления

о
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муниципaльной услуги>.

Административную процедуру <<Составление и выдача заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в МногофункционшIьный центр по

результатам предоставления муниципапьной услуги> осуществляет
специ€tлист Многофункцион€шъного центра, ответственный за выдачу

резулътата предоставления муниципаJIъной услуги (далее - уполномоченный
специ€tпист МФЦ).

при личном обращении заявителя (представителя заявителя) за
получением результата муницип€шьной услуги, уполномоченный специ€шист
мФц, должен удостовериться в личности заявителя (представителя
заявителя);

уполномоченный специ€tлист мФЦ осуществляет составление,
заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих
содержание электронных документов, при этом уполномоченный специ€UIист

мФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном
носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной

услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного лица

уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный
мФЦ по результатам предоставления муниципzшьной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на
бумажноМ носителе с исполЬзованиеМ печати мФЦ (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

учет выдачи

носителе.

экземпляров электронных документов на бумажном

Уполномоченный специ€tлист мФЦ передает документы, являющиеся

результатом предоставления муниципалъной услуги, заявителю (или его
представителю) и предлагает ознакомитъся с ними.

в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между
умФЦ и уполномоченным органом, и если иное не предусмотрено

о
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федераrlьным законом, на Многофункционалlьный центр может быть
возложена функция по обработке информации из информационных систем

уполномоченного органа, и составление и заверение выписок полr{енных из
информационных систем уполномоченного органа, том числе с
использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, и выдачу заявителю на основании такой информации

документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из ук€ванных информационных систем, В соответствии с
требованиямиl }СТОновленными Правительством Российской Федерации. и

если иное не предусмотрено правилами организации деятельности
многофункцион€UIьных центров, утверждаемыми Правителъством

Российской ФедераЦИИ, составленные на бумажном носителе и заверенные

многофункцион€шьным центром выписки из информационных систем
органов, предоставляющих муницип€tпьные услуги, приравниваются к
выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным

самим органом, предоставляющим муниципаJIьные услуги.)).
2. Управлению информатизации и организации предоставления

муниципапьных услуг администрации Уссурийского городского округа
(панченко) рЕвместить настоящее постановление на офици€шъном сайте
администрации Уссурийского городского округа.

3. Отделу пресс-службы администрации Уссурийского городского

округа (тесленко) опубликовать настоящее постановление в средствах

массовой информации.

Глава
Уссурийского городского округ Е.Е. Корж
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