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I. Анализ выполнения задач, поставленных в 2020 году.
В течение 2020 года работа в МКУ «Архив Уссурийского городского округа» была направлена на реализацию поставленных задач и велась                   согласно плану работы на 2020 год, приказами и указаниями Федерального архивного агентства, указаниями министерства культуры и архивного дела Приморского края, администрации Уссурийского городского округа. 
В 2020 году МКУ «Архив Уссурийского городского округа» целенаправленно проводил работу по обеспечению сохранности, государственному учету, комплектованию и использованию документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов.
На 01 января 2021 года МКУ «Архив Уссурийского городского округа» располагается в помещениях общей площадью 873,1 кв.м., из них 609 кв.м. хранилищ. 

По состоянию на 01 января 2021 года в МКУ «Архив Уссурийского городского округа» протяженность архивных полок составляет 2 693 пог. м.            (в том числе 398 пог. м., установленных в помещениях на Пушкина, 4 в отчетном году).
Решались следующие основные задачи:
- правовое и организационное обеспечение
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством подготовлены проекты нормативных правовых актов:
- постановления администрации Уссурийского городского округа                 от 20 января 2020 года № 117 «Об утверждении графика упорядочения документов Архивного фонда Российской Федерации организаций – источников комплектования муниципального казенного учреждения «Архив Уссурийского городского округа» на 2020 год»;

- постановления администрации Уссурийского городского округа              от 04 августа 2020 года № 1720-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Уссурийского городского округа от 29 марта 2013 года № 1167-НПА «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов».
Для обеспечения соблюдения сроков упорядочения документов Архивного фонда Российской Федерации организациями - источниками комплектования муниципального архива подготовлен проект постановления «Об утверждении графика упорядочения документов Архивного фонда Российской Федерации организаций – источников комплектования муниципального казенного учреждения «Архив Уссурийского городского округа» на 2021 год».
Проводились мероприятия по внедрению в работу архивов организаций – источников комплектования МКУ «Архив Уссурийского городского округа»: 
Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.03 2015 № 526.
Перечня типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.

Проводились мероприятия по внедрению в практику работы МКУ «Архив Уссурийского городского округа»: 
Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 № 24.
Порядка признания документов Архивного фонда Российской Федерации находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии, утвержденного приказом Росархива от 25.06.2020 № 75.
- ежедневно исполнялись запросы, поступавшие в адрес МКУ «Архив Уссурийского городского округа»
В 2020 году в МКУ «Архив Уссурийского городского округа» поступило 3237 запросов, из них связанных с пенсионным обеспечением граждан – 2222, имущественного характера – 1015. Было исполнено запросов – 3206, из них связанных с пенсионным обеспечением граждан – 2212 (положительных – 1768, отрицательных – 444). Имущественного характера – 994 (положительных – 761, отрицательных – 233). 
Все запросы исполнены в установленные законодательством сроки.

- проводились мероприятия по обеспечению сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации

В течение отчетного периода осуществлялся повседневный контроль за противопожарным состоянием в здании архива, техническим состоянием средств сигнализации и пожаротушения. Проводились мероприятия по поддержанию в хранилищах нормативных режимов хранения документов (температурно-влажный, световой и санитарно-гигиенический). Хранение архивных документов осуществлялось в темноте. Архивохранилища и другие помещения архива содержались в чистоте и порядке, исключающем возможность появления насекомых, грызунов и пыли.
Было закартонировано 1090 единиц хранения. По состоянию на              01 января 2021 года всего закартонировано 106501 ед. хр., что составляет              83 % от общего количества (127812 ед. хр.).
Проводилась проверка наличия и состояния 4122 ед. хр. 5 архивных фондов. Все единицы хранения обнаружены, 3915 ед. хр. находятся в удовлетворительном состоянии. 

207 ед. хр. постоянного хранения архивного фонда «Отдел ЗАГС» (метрические книги), по итогам проверки признаны документами Архивного фонда Российской Федерации, находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии и в соответствии с пунктом 2 статьи 25 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об Архивном деле в Российской Федерации» их выдача пользователям читального зала прекращена.
В отчетном году проводилась работа по реставрации и подшивке:  

- отреставрировано 92 ед.хр. (445 листов), подшито 70 ед. хр.
- оказывались консультации в области архивного дела
В 2020 году сотрудниками МКУ «Архив Уссурийского городского округа» оказана консультация в области архивного дела – 252 юридическим и физическим лицам.
Организациям и предприятиям всех форм собственности по вопросам делопроизводства, составлению номенклатур дел, описей дел, справочного аппарата к описям, исторических справок к фондам, инструкций по делопроизводству, организации ведомственного хранения документов сотрудниками МКУ «Архив Уссурийского городского округа» оказано 91 консультация.

- проводилась работа с держателями личных фондов

1. Проведены беседы с держателем документов личного происхождения Коляда Александром Степановичем – кандидатом биологических наук, доцентом кафедры естественнонаучного образования Школы педагогики ДВФУ (филиал в г. Уссурийске), членом Русского географического общества.

2. Заключен 1 договор с держателем личного фонда Коляда А.С.

3. Принято в архив в неописанном состоянии:

от Шевченко А.И. – 146 ед.хр. фотодокументов (фотоотпечатков) за 1968 -2019 годы и 11 ед.хр. фотодокументов Кушешвили А.З. (6 фотопластин за 1926-1932 годы и 5 фотоотпечатков за 1925-1950 годы);

от Коляда А.С. – 12 ед.хр. документов личного происхождения за 1997 - 2017 годы;

4. По актам обнаружения поставлены на учет:

Коваль К.П. – 6 ед.хр. документов личного происхождения за 1973, 1979 - 1989 годы.

5. Составлены и согласованы ЭПМК архивного отдела Приморского края сдаточные описи на документы личного происхождения:

Шевченко А.И. – сдаточная опись № 3 фотодокументов (негативов) – 77 ед.хр. за 1971 - 1992 годы; сдаточная опись № 4 фотодокументов (фотоотпечатков) – 80 ед.хр. за 1973 - 2019 годы; сдаточная опись № 5 фотодокументов (фотоотпечатков) – 106 ед.хр. за 1971 – 1991, 2019 годы; сдаточная опись № 6 фотодокументов (фотоотпечатков) – 146 ед.хр. за 1968 - 2019 годы;

Кушешвили А.З. – сдаточная опись № 1 фотодокументов (фотопластин) – 6 ед.хр. за 1926-1932 годы, сдаточная опись № 2 фотодокументов (фотоотпечатков) – 5 ед.хр. за 1925-1950 годы;

Коляда А.С. – сдаточная опись № 1 документов личного происхождения – 12 ед. хр. за 1997 - 2017 годы;

Коваль К.П. – сдаточная опись № 1 документов личного происхождения – 6 ед. хр. за 1973, 1979 - 1989 годы.
- выполнялись плановые показатели по комплектованию архива

В 2020 году с целью выполнения плановых показателей по формированию (комплектованию) МКУ «Архив Уссурийского городского округа» принято на хранение 
3950 ед. хр. управленческой документации:
	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1 
	259
	Управление культуры администрации Уссурийского городского округа
	2018
	58

	2 
	41
	Муниципальное казенное учреждение «Архив Уссурийского городского округа»
	2016-2017
	27

	3 
	516
	Муниципальное бюджетное учреждение Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг»
	2019
	1

	4 
	554
	Муниципальное казенное предприятие «Партнер» Уссурийского городского округа
	1951-2019
	3838

	5
	406
	Товарищество с ограниченной ответственностью «Первомайское»
	1995-1999
	7

	6
	309
	Акционерное общество открытого типа «Родина»
	1987-1992
	17

	7
	221
	Государственное учреждение «Центр государственного санитарно-эпидемиологического надзора в г. Уссурийске и Уссурийском районе»
	1994, 1999
	2

	итого
	
	
	
	3950


180 ед. хр. научно-технической документации:
	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1 
	309
	Акционерное общество открытого типа «Родина»
	1966-1992
	180

	итого
	
	
	
	180


175 ед. хр. личного происхождения:

	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1
	545
	ШЕВЧЕНКО Анатолий Иванович – фотокорреспондент газеты «Коммунар», член Союза журналистов СССР
	1968 - 2019
	146

(фото-

документы)

	2
	553
	КУШЕШВИЛИ Алексей Зиновьевич – оператор Дальневосточной студии кинохроники, заслуженный работник культуры РСФСР
	1925-1950
	11 

(фото-документы)

	3
	555
	КОЛЯДА Александр Степанович – кандидат биологических наук, доцент кафедры естественнонаучного образования Школы педагогики ДВФУ (филиал в г. Уссурийске), член Русского географического общества
	1997-2017
	12

	1
	388
	КОВАЛЬ Ким Петрович – заслуженный художник РСФСР, Заслуженный деятель искусств РСФСР
	1973, 

1979-1989
	6

	итого
	
	
	
	175


287 ед. хр. по личному составу:  
	№ п/п
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1
	ООО «Охранное предприятие «Барс»
	2004-2007
	12

	2
	Закрытое акционерное общество Производственное объединение «РОСМЕТ»
	2004-2017
	12

	3
	МБУ Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг»
	2019
	7

	4
	ООО «Дальневосточный агрокомплекс»
	2010-2013,

2016
	4

	5
	Профсоюзная организация ОАО «Строительный коммерческий акционерный трест № 34»
	1963-1998
	18

	6
	АООТ «Родина»
	1988-1994
	6

	7
	ОАО «Уссурийский хладокомбинат» (Уссурийская база Росмясомолторга)
	1940-1977,

2001
	86

	8
	ОАО «Комаровская передвижная механизированная колонна»
	1970-2004
	141

	9
	ГУ «Центр государственного санитарно-эпидемиологического надзора в г. Уссурийске и Уссурийском районе»
	1961-2003
	1

	итого
	
	
	287


Всего за 2020 год поступило на хранение 4592 ед. хр. управленческой документации, научно-технической документации, документов личного происхождения и по личному составу. 

В целом количество хранящихся дел в МКУ «Архив Уссурийского городского округа» по состоянию на 01.01.2021 г. составляет 127812 ед. хр.
- проводились мероприятия по упорядочению документов Архивного фонда Российской Федерации

управленческой документации на 4772 ед.хр.:
	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во ед. хр.

	1 
	416
	Дума Уссурийского городского округа
	2018
	83

	2 
	516
	МБУ УГО «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг»
	2018-2019
	23

	3 
	50
	КГА ПОУ «Дальневосточный технический колледж»
	2018
	29

	4 
	45
	Финансовое управление администрации Уссурийского городского округа
	2018
	23

	5 
	130
	Управление образования и молодежной политики администрации Уссурийского городского округа
	2018


	230



	6 
	518
	МАУ спортивно-оздоровительный комплекс «Ледовая арена» Уссурийского городского округа им. Р.В.Клиза
	2018
	18

	7 
	476
	МБОУ «Гимназия № 29 г. Уссурийска» Уссурийского городского округа
	2018
	18

	8 
	259
	Управление культуры администрации Уссурийского городского округа 
	2018
	58

	9 
	335
	Управление градостроительства администрации Уссурийского городского округа
	2018
	67

	10 
	477
	Управление по работе с территориями администрации Уссурийского городского округа
	2018
	11

	
	
	
	2009-2010
	225 (похозяйственные книги)

	11 
	134
	ГБУЗ «Краевая психиатрическая больница №1» 
	2018
	24

	12 
	276
	ГАПОУ «Приморский краевой колледж культуры»
	2018
	31

	13 
	314
	АООТ «СКАТ- 34»
	1988-1993
	40

	14 
	309
	АООТ «Родина»
	1989-1992
	16

	15 
	554
	МКП «Партнер» УГО
	1951-2019
	850 (оп.1 поквартирных карточек)

	
	
	
	1954-2019
	2 988 (оп.2 карточек регистрационного учета)

	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во ед. хр.

	16
	302
	Управление жизнеобеспечения администрации Уссурийского городского округа
	2018
	14

	17
	390
	Управление имущественных отношений администрации Уссурийского городского округа
	2018
	24

	итого
	
	
	1951-2019
	4 772


технологической документации на 180 ед.хр. 

	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1 
	309
	АООТ «Родина»
	1966-1992
	180


документов по личному составу на 2092 ед. хр.:

	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1
	416
	Дума Уссурийского городского округа 
	2018
	12 

	2
	476
	МБОУ «Гимназия № 29 г. Уссурийска»
	2018
	41 

	3
	390
	Управление имущественных отношений администрации Уссурийского городского округа
	2017
	14 

	4
	130
	Управление образования и молодежной политики администрации Уссурийского городского округа 
	2018
	47

	5
	276
	ГАПОУ «Приморский краевой колледж культуры»
	2017-2018
	90

	6
	134
	ГБУЗ «КПБ № 1»
	2013-2018
	846

	7
	518
	МАУ СОК «Ледовая арена» Уссурийского городского округа 
	2018
	125

	8
	259
	Управление культуры администрации Уссурийского городского округа
	2018
	11

	9
	45
	Финансовое управление администрации Уссурийского городского округа
	2018
	10 (оп.1-л)

	10
	477
	Управление по работе с территориями администрации Уссурийского городского округа 
	2018
	26 (оп. 2)

	11
	41
	МКУ «Архив Уссурийского городского округа»
	2018
	18 (оп.5)

	12
	335
	Управление градостроительства администрации УГО
	2018
	6 (оп. 2-л)

	13
	б/н
	Уссурийский филиал КГКУ «Примлес»
	2009-2017
	127

	14
	
	Колхоз «Первомайский»
	1962-2010
	136

	15
	133
	Профсоюзная организация ОАО «СКАТ-34»
	1963-1998
	18

	16
	
	МБОУ УГО «МФЦ»
	2009-2019
	481

	17
	
	Уссурийская база Росмясомолторг
	1940-1977
	84

	итого
	
	
	2012-2018
	2 092


документов временного (свыше 10 лет) срока хранения на 409 ед. хр.:
	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Годы
	Кол-во            ед. хр.

	1 
	390
	Управление имущественных отношений администрации Уссурийского городского округа
	2012-2017
	78 (оп.10 договоров безвозмездного пользования на объекты недвижимости)

	2 
	335
	Управление градостроительства администрации УГО
	2017
	331 (оп.1 актов приема-передачи земельных участков садоводческим обществам)

	итого
	
	
	2012-2018
	409


- осуществляла работу экспертно-проверочная комиссия МКУ «Архив Уссурийского городского округа»

В течение 2020 года проведено 15 заседаний ЭПК МКУ «Архив Уссурийского городского округа». В ходе подготовки к заседанию члены ЭПК ознакомились с состоянием ведомственного хранения документов, проверили качество экспертизы ценности и архивно-технической обработки дел, полноту комплекса документов, включенных в описи дел по личному составу, представленных на рассмотрение. На заседаниях ЭПК было согласовано:

- описей дел по личному составу – 19;
- номенклатур дел – 11;

- актов о выделении к уничтожению – 7;

- положений об архиве – 1;
- положений об ЭК – 1.
- проводилась работа с исследователями в читальном зале МКУ «Архив Уссурийского городского округа»
В 2020 году в читальном зале был принят 31 пользователь.
- проводились мероприятия по информатизации

В 2020 году МКУ «Архив Уссурийского городского округа» продолжена работа по заполнению БД «Архивный фонд 4.3». Внесена информация о 7 фондах и 9 описях. 
При исполнении социально-правовых запросов осуществляется защищенный электронный документооборот с управлениями ГУ-Отделения Пенсионного фонда РФ по Приморскому краю.
Оцифровано и размещено на сайте 10 описей дел.

- проводились информационные мероприятия
В течение года сотрудниками МКУ «Архив Уссурийского городского округа» были проведены следующие мероприятия:

- 2 тематические выставки по темам: 
«Уссурийцы – юнги «огненных» рейсов»;
«Творчество Уссурийского художника Коваля Кима Петровича»;
- 1 экскурсия по архиву для студентов (19 человек);
- 1 урок по теме: «Организация хранения документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в организациях» (19 человек).
II. Главные цели и задачи на 2021 год.

1. Исполнение запросов, поступивших в адрес МКУ «Архив Уссурийского городского округа». 

2. Проведение мероприятий по обеспечению сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации. 


3. Проведение мероприятий по государственному учету документов Архивного фонда Российской Федерации. 


4. Совершенствование межведомственного взаимодействия в системе электронного документооборота. 


5. Информатизация архивного дела на территории Уссурийского городского округа.


6. Популяризация архивных документов. 

