
Приложение  

к постановлению администрации 

Уссурийского городского округа 

от _________________№_________ 

 

 

Нормативы обеспечения функций администрации Уссурийского городского 

округа, включая отраслевые (функциональные) органы администрации, 

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение 

канцелярских товаров на одного работника 

 

 

№ 

п/п 

Наименование Ед. 

измерен

ия 

Кол-во Периодичнос

ть получения 

Примечание 

1 2 3 4 5 7 

1 Антистеплер шт. 1 1 раз в 5 лет  

2 Батарейка  шт. 1 1 раз в год и более при 

необходимости 

3 Аккумуляторная батарейка шт. 1 1 раз в год и более при 

необходимости 

4 Бизнес-тетрадь А4,  шт. 1 1 раз в год  

5 Блокнот А5 шт. 1 1 раз в год и более при 

необходимости 

6 Блок для заметок в боксе шт. 1 1 раз в год  

7 Дырокол  шт. 1 1 раз в 5 лет  

8 Зажимы канцелярские  уп. 1 1 раз в 3 года  

9 Закладки цветные уп. 2 1 раз в 6 

месяцев 

 

10 Карандаш  шт. 1 1 раз в год  

11 Клей шт. 1 1 раз в 

полгода 

 

12 Линейка пластиковая прозрачная 

30 см 

шт. 1 1 раз в 3 года  

13 Ластик шт. 1 1 раз в год  

14 Лоток горизонтальный прозрачный шт. 4 1 раз в 5 лет  
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15 Лоток вертикальный 

(вертикальный накопитель для 

вертикального размещения 

каталогов и журналов) 

шт. 4 1 раз в 5 лет  

16 Нож канцелярский шт. 1 1 раз на 3 

года 

 

17 Ножницы (цельнометаллические) шт. 1 1 раз 5 лет  

18 Органайзер шт. 1 1 раз 5 лет  

19 Папка-конверт на молнии  шт. 1 1 раз в 3 года  

20 Папка с арочным механизмом шт. 25 1 раз в 5 лет  

21 Папка пластиковая шт. 3 1 раз в 

полгода 

 

22 Папка-уголок А4  шт. 5 1 раз в месяц и более при 

необходимости 

23 Подставка для блока  шт. 1 1 раз в 5 лет  

24 Степлер  шт. 1 1 раз в 5 лет  

25 Точилка для карандашей шт. 1 1 раз в 3 года  

26 Бумага А4 пач. 3 1 раз в месяц и более при 

необходимости 

27 Бумага А3 пач. 1 1 раз в год и более при 

необходимости 

28 Бумага для плоттера рул. 1 1 раз в 3 

месяца 

и более при 

необходимости 

29 Игла для прошивки цыганская шт. 1 1 раз в 3 года  

30 Конверты  шт. 25 1 раз в год  

31 Папка адресная "На подпись"  шт. 1 1 раз в год  

32 Штемпельная продукция шт. 1 1 раз в 5 лет и более при 

необходимости 

33 Календари шт. 1 1 раз в год  

34 Ежедневники шт. 1 1 раз в год и более при 

необходимости 

35 Еженедельник А4 шт. 1 1 раз в год и более при 

необходимости 
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36 Блокнот шт. 1 1 раз в год  

37 Планинг шт. 1 1 раз в 3 года  

38 Калькулятор шт. 1 1 раз в 5 лет  

 

По мере необходимости могут быть закуплены канцелярские 

принадлежности, не указанные в перечне, за счет средств, выделяемых на эти 

цели. 

Руководитель отраслевого (функционального) органа администрации 

имеет право самостоятельно регулировать наименование и количество 

приобретаемых канцелярских принадлежностей при условии, что 

фактические затраты на приобретение не превысят расчетные 

__________________________________________________________________ 
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