
 

 

Приложение № 1 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Перераспределение земель 

и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной 

или муниципальной 

собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной 

собственности» 
 

 
 

СОГЛАШЕНИЕ № _____ 

о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена 

и земельных участков, находящихся в частной собственности 

 

__________ г.                                                 г. __________ 

 

__________________________________________________________________, 
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

в лице ____________________________________________________________, 
(указать уполномоченное лицо) 

действующего на основании _________________________________________, 

именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и 

_______________________________, 

__________ года рождения, паспорт серия _____ _____ номер __________, 

выдан __________ ___.___._____ года, код подразделения ______, 

зарегистрированный по адресу: г. _________________, именуемый в 

дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые  "Стороны", заключили 

настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение): 

 

1. Предмет Соглашения 

 

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется 

перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, и 

земель/земельного участка (земельных участков), находящегося 

(находящихся) в муниципальной собственности/государственная 

собственность на который (которые) не разграничена (указывается 

кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков). 

1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 

утвержденной __________, образован земельный участок по адресу: 
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__________, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, 

категория земель: __________, вид разрешенного использования: __________ 

(далее - Участок), на который возникает право частной собственности, и 

земельный участок (земельные участки) площадью _____ кв. м, с 

кадастровым номером __________, категория земель: __________, вид 

разрешенного использования: __________, на который возникает право 

собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной 

собственности)/государственная собственность на который (которые) не 

разграничена. 

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом 

межевания территории, утвержденным __________, образован земельный 

участок по адресу: __________, площадью _____ кв. м, с кадастровым 

номером __________, категория земель: __________, вид разрешенного 

использования: __________ (далее - Участок) и земельный участок 

(земельные участки) площадью _____ кв. м, с кадастровым номером 

__________, категория земель: __________, вид разрешенного 

использования: __________, на который возникает право муниципальной 

собственности собственности/государственная собственность на который 

(которые) не разграничена. 

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади 

участка, находящегося в частной собственности, в результате 

перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения. 

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты 

за увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 

настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат 

обязательной регистрации в __________ с присвоением регистрационного 

номера. 

 

2. Размер платы за увеличение площади 

 

2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади 

земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его 

перераспределения в соответствии с законодательством Российской 

Федерации составляет __________ рублей (__________ миллиона __________ 

тысяч __________ рублей __________ копейки) (согласно расчету размера 

платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся 

неотъемлемым приложением к Соглашению). 

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 

2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в течение _____ календарных 

дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в __________. 

 

3. Особые условия использования Участка 
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3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и 

обременения: 

3.1.1. 

________________________________________________________________. 

3.1.2. 

________________________________________________________________. 

3.1.3. 

________________________________________________________________. 

3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, 

отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости. 

 

4. Обязанности Сторон 
 

4.1. Сторона 1 обязуется: 

4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с 

необходимыми приложениями для регистрации права собственности на 

Участок. 

4.2. Сторона 2 обязуется: 

4.2.1. В срок не позднее _____ дней с даты получения документов, 

указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту 

Российской Федерации документы, необходимые для государственной 

регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании 

Участка. 

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые 

условия использования Участка. 

 

5. Возникновение права собственности 

 

Право собственности на Участок подлежит обязательной 

государственной регистрации в Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту 

Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у 

Стороны 2 с момента такой регистрации. 

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 

2 Участок считается переданным Стороне 2. 

 

6. Ответственность Сторон 
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Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее 

выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

7. Прочие условия 

 

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в 

__________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после его 

подписания Сторонами. 

7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением 

Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае 

невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они 

подлежат рассмотрению в суде. 

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если 

они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. 

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны 

руководствуются действующим законодательством. 

7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих 

одинаковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для 

Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по субъекту Российской Федерации). 

 

8. Приложение к Соглашению 

 

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка. 

 

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 
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Приложение № 2 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Перераспределение земель 

и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной 

или муниципальной 

собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной 

собственности» 

 

 

Форма решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков 
 

 

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

Кому:  

___________ 
 

Контактные данные:  

___________ 

/Представитель: 

___________ 

Контактные данные представителя: 

___________ 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков 
 

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от 

___________№ ___________, принято решение об отказе в заключении 

соглашения о перераспределении земельных участков по основаниям: 

___________,  

Разъяснение причин отказа: 

 

Дополнительно информируем: 
____________________________________________,   

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

Должность уполномоченного лица                             Ф.И.О. уполномоченного лица 

  

Электронная 
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Приложение № 3 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Перераспределение земель 

и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной 

или муниципальной 

собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной 

собственности» 

 

 

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 
 

 

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 
 

от ___________ №___________ 

 

На Ваше обращение от ___________  № ___________ Администрация 

Уссурийского городского округа, руководствуясь Земельным кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» сообщает о согласии заключить соглашение о 

перераспределении находящегося в частной собственности земельного 

участка c кадастровым номером___________ и земель/земельного участка 

(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной 

собственности/государственная собственность на который (которые) не 

разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) 

_______________________. 

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса 

Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о 

перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить 

выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета 

земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и 

обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.  
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Должность уполномоченного лица                              Ф.И.О. уполномоченного 

лица 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Электронная 

подпись 
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Приложение № 4 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Перераспределение земель 

и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной 

или муниципальной 

собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной 

собственности» 

 

 
 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

кому: ______________________________ 

______________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

от кого: _____________________________ 

______________________________ 
фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица/ 

наименование - для юридического лица 

______________________________________

________________________________ 
(почтовый адрес, место жительства физического лица/место 

нахождения - для юридического лица и (или) адрес электронной 

почты) 

______________________________________

________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического 

лица/государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, идентификационный 

номер налогоплательщика (за исключением случаев, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо) - для юридического лица  

____________________________________________

______________________________________ 
                         (данные представителя заявителя) 

 
 

Заявление 

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности 

 

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного 

участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной 

собственности/государственная собственность на который (которые) не 

разграничена (указываются кадастровые номера, площадь земельных 

участков)________________ и земельного участка, находящегося в частной 

собственности ____________ (ФИО собственника земельного участка) с 
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кадастровым номером _____________________________________________, 

площадью _________ кв. м, 

согласно прилагаемому проекту межевания территории ________________ 

(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если 

перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с 

данным проектом)  

или  

согласно схемы расположения земельного участка земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если 

отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется 

перераспределение земельных участков). 

Обоснование перераспределения: 

___________________________ (указывается соответствующий подпункт пункта 1 

статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации). 

 
 

Приложение: 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 

 

 

     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) 

 

 
 Дата 
 
 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по 

адресу:__________________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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Приложение № 5 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Перераспределение земель и 

(или) земельных участков, 

находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в 

частной собственности» 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административног

о действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административног

о действия, способ 

фиксации 

 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 

заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной 

услуги в 

Уполномоченный 

орган 

 

 

 

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для 

отказа в приеме 

документов, 

предусмотренных 

пунктом 25 

Административ-

ного регламента 

1 рабочий дней 

 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 
 

– 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

регистрация 

заявления и 

документов в ГИС 

(присвоение 

номера и 

датирование); 

назначение 

должностного 

лица, 

ответственного за 

предоставление 
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1 2 3 4 5 6 7 

 В случае 

выявления 

оснований для 

отказа в приеме 

документов,  

направление 

заявителю в 

электронной форме 

в личный кабинет 

на ЕПГУ 

уведомления  

1 рабочий день 

 

 

 

муниципальной 

услуги, и передача 

ему документов 

 

Проверка 

заявления и 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для 

возврата заявления 

и документов, 

предусмотренных 

пунктами 24 

Административ-

ного регламента 

10 дней 

 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

 

В случае 

выявления 

оснований для 

возврата заявления 

и документов,  

направление 

заявителю в 

электронной форме 

в личный кабинет 

на ЕПГУ 

10  дней 
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уведомления  

В случае 

отсутствия 

оснований для 

возврата/отказа в 

приеме 

документов, 

предусмотренных 

пунктами 24, 25 

Административног

о регламента, 

регистрация 

заявления в 

электронной базе 

данных по учету 

документов  

1 рабочий день должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Уполномоченный 

орган/ГИС  

Проверка 

заявления и 

документов 

представленных 

для получения 

муниципальной 

услуги 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

– Направленное 

заявителю 

электронное 

уведомление о 

приеме заявления 

к рассмотрению 

либо об отказе в 

приеме заявления 

к рассмотрению 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет 

зарегистрирован-

ных документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

направление 

межведомственных 

запросов в органы 

и организации, 

указанные в пункте 

15 Администра-

в день 

регистрации 

заявления и 

документов 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ СМЭВ 

Отсутст-

вие 

докумен-

тов, 

необхо-

димых 

направление 

межведомствен-

ного запроса в 

органы 

(организации), 

предоставляющие 
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ответственному за 

предоставление  

муниципальной 

услуги 

тивного регламента услуги для 

предос-

тавления  

муници-

пальной 

услуги, 

находя-

щихся в 

распоря-

жении 

госу-

дарствен-

ных 

органов 

(органи-

заций) 

документы 

(сведения), 

предусмотренные 

пунктами 22 

Административ-

ного регламента, в 

том числе с 

использованием 

СМЭВ 

получение ответов 

на 

межведомственные 

запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

5 рабочих дня со 

дня направления 

межведомст-

венного запроса в 

орган или 

организацию, 

предостав-

ляющие документ 

и информацию, 

если иные сроки 

не предусмот-

рены законода-

тельством РФ и 

субъекта РФ  

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) /ГИС/ 

СМЭВ 

– получение 

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
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пакет 

зарегистрирован-

ных документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление  

муниципальной 

услуги 

Проведение 

анализа 

документов и 

сведений 

требованиям 

нормативных 

правовых актов 

предоставления 

муниципальной 

услуги  

1 рабочий день 

 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

Основа-

ния 

отказа в 

предос-

тавлении 

муници-

пальной 

услуги, 

предус-

мотрен-

ные 

пунктом 

28 Адми-

нистра-

тивного 

регла-

мента 

проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги  

4. Принятие решения 

проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги по форме 

согласно 

Приложению № 1, 

 № 2, № 3 к 

Административно

му регламенту 

 

  

Принятие решения 

о предоставлении 

муниципальной 

услуги или об 

отказе в 

предоставлении 

услуги  

30 день должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги; 

Руководитель 

Уполно-

моченного 

органа) или иное 

уполномоченное 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

– Результат 

предоставления 

муниципальной 

услуги по форме, 

приведенной в 

Приложении № 1, 

№ 2, № 3 к 

Административно

му регламенту, 

подписанный 

усиленной 

квалифицированно
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Формирование 

решения о 

предоставлении 

муниципальной 

услуги или об 

отказе в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

им лицо й подписью 

руководителя 

Уполномоченного 

органа или иного 

уполномоченного 

им лица 

5. Выдача результата  

формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 17 

Административ-

ного регламента,  в 

форме 

электронного 

документа в ГИС 

Регистрация 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги  

 после окончания 

процедуры 

принятия 

решения (в 

общий срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги не 

включается) 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

– Внесение 

сведений о 

конечном 

результате 

предоставления 

муниципальной 

услуги  

Направление в 

многофункциональ

ный центр 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 17 

Административног

в сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии 

между 

администрацией 

Уссурийского 

городского округа  

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС МФЦ 
Указание 

заявите-

лем в 

Запросе 

способа 

выдачи 

резуль-

тата 

выдача результата 

муниципальной 

услуги заявителю 

в форме 

бумажного 

документа, 

подтверждающего 

содержание 

Размещено на официальном сайте администрации Уссурийского городского округа https://adm-ussuriisk.ru



8 

1 2 3 4 5 6 7 

о регламента, в 

форме 

электронного 

документа, 

подписанного 

усиленной 

квалифицированно

й электронной 

подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного 

органа 

 

и многофунк-

циональным 

центром 

муници-

пальной 

услуги в 

много-

функцио-

нальном 

центре, а 

также 

подача 

Запроса 

через 

много-

функцио-

нальный 

центр 

электронного 

документа, 

заверенного 

печатью 

многофункцио-

нального центра;  

внесение сведений 

в ГИС о выдаче 

результата 

муниципальной 

услуги 

Направление 

заявителю 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день 

регистрации 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

ГИС  Результат 

муниципальной 

услуги, 

направленный 

заявителю на 

личный кабинет на 

ЕПГУ 

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 

Формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 17 

Административног

о регламента,  в 

форме 

электронного 

Внесение сведений 

о результате 

предоставления 

муниципальной 

услуги, указанном 

в пункте 17 

Административног

о регламента, в 

реестр решений 

1 рабочий день должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС - Результат 

предоставления 

муниципальной 

услуги, указанный 

в пункте 17 

Административног

о регламента 

внесен в реестр  
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документа в ГИС 
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Приложение № 6 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Перераспределение земель 

и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной 

или муниципальной 

собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной 

собственности» 

 

кому: 

_________________________________ 
(наименование заявителя (фамилия, имя, 

отчество– для граждан, полное 

наименование организации, фамилия, имя, 

отчество руководителя - для юридических 

лиц), 

_________________________________ 
его почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим 

основаниям (выбрать нужное): 

1. Представленные документы утратили силу на момент обращения 

заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2. Представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

3. Представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

услуги; 

4. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 

поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 
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5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 

признания действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи; 

6. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 

нему документах; 

7. Документы (документ, подтверждающий полномочия, заверенный 

перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в 

иностранном государстве) не заверены в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

Дополнительная информация: __________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - 

при наличии)) 

     

Дата 
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