
Главные цели и задачи на 2019 год 

 

1. Развитие информационно-коммуникационных технологий 

администрации Уссурийского городского округа (далее – администрация), 

развитие системы электронного документооборота администрации. 

2. Обеспечение функционирования информационных систем 

администрации, серверной инфраструктуры, автоматизированных рабочих 

мест, средств защиты информации. 

3. Организация и обеспечение предоставления муниципальных услуг 

администрацией, в том числе в электронном виде. Внедрение                                    

и сопровождение информационных технологий и систем при выполнении 

муниципальных функций и оказании муниципальных услуг, в том числе 

подключенных к региональной системе межведомственного электронного 

взаимодействия. 

4. Организация мероприятий, направленных на проведение 

мониторинга качества услуг, предоставляемых администрацией, в том числе 

подготовка результатов мониторинга качества, предложений по улучшению 

качества и доступности предоставления муниципальных услуг - совместно               

с отраслевыми (функциональными) и территориальными органами 

администрации. 

5. Обеспечение открытости деятельности администрации по средствам 

официального сайта администрации, в том числе информирование населения 

по вопросам предоставления муниципальных услуг, о социально-

экономическом состоянии и развитии Уссурийского городского округа. 

6. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых (исполняемых) администрацией, в том числе в электронном 

виде. 

7. Организация и обеспечение защиты информации, обрабатываемой 

(обсуждаемой) на объектах информатизации администрации. 

8. Организация и контроль исполнения мероприятий муниципальных 

программ «Повышение качества и доступности предоставления 

государственных и муниципальных услуг в Уссурийском городском округе» 

на 2016-2021 годы» (постановление администрации УГО от 31 августа                    

2015 года № 2310-НПА), «Развитие информационно-коммуникационных 

технологий администрации Уссурийского городского округа на 2018-2023 

годы» (постановление администрации УГО от 10 октября 2016 года                

№ 3103-НПА). 
 

 



III. Основные мероприятия, решаемые вопросы 
 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

I..Экономическая политика 

- 

II. Социальная политика 

- 

III. Кадровая политика 

- 

IV. Взаимодействие с Думой Уссурийского городского округа 

- 

V. Содействие развитию местного самоуправления 

- 

VI. Развитие систем жизнеобеспечения городского округа 

- 

VII. Организационная работа 

1.  Координация деятельности 

администрации 

Уссурийского городского 

округа в области 

информационно- 

коммуникационных 

технологий, 

информационной 

безопасности. 

Анализ нормативно-

правовой базы. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года  

№ 149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                      

02 октября 2017 года 

без 

финанси-

рования 

постоянно информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

2.  Развитие системы 

электронного 

документооборота (СЭД) 

А.В. Змеевский 

Я.В. Яриловец 

М.Ю. Савенко 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

местный 

бюджет 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 



3 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

администрации 

Уссурийского городского 

округа. 

 

Обеспечение 

сертификатами ЭП 

руководителей отраслевых 

(функциональных) органов 

администрации 

Уссурийского городского 

округа для работы в 

системе электронного 

документооборота (СЭД). 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Распоряжение 

администрации УГО от 

31 октября 2011 года № 

250 «О вводе в 

эксплуатацию системы 

электронного 

документооборота и 

управления 

взаимодействием 

DIRECTUM 

администрации 

Уссурийского 

городского округа», 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                      

02 октября 2017 года 

руководителю 

аппарата 

администрации 

3.  Развитие и сопровождение 

информационных систем, 

обеспечение устойчивого 

функционирования 

серверов, 

автоматизированных 

рабочих мест, электронной 

почты и официального 

сайта администрации 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский  

В.А. Федотов  

М.Ю. Савенко  

Я.В. Яриловец 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Положение об отделе 

информатизации и 

без 

финанси-

рования 

постоянно информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

Уссурийского городского 

округа, терминала 

электронной приемной 

Президента РФ и точек 

доступа (информационных 

киосков), средств защиты 

информации. 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                      

02 октября 2017 года 

4.  Обеспечение отраслевых 

(функциональных) органов 

администрации 

Уссурийского городского 

округа средствами защиты 

информации, средствами 

вычислительной и 

оргтехники, лицензионным 

программным 

обеспечением. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

 

 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                      

02 октября 2017 года 

местный 

бюджет 

Согласно 

план-графику 

закупок 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

5.  Обеспечение ЭП 

руководителей отраслевых 

(функциональных) органов 

администрации 

Уссурийского городского 

округа для обмена 

электронными 

документами, работы в 

информационных системах. 

А.В. Змеевский 

В.А. Федотов 

Федеральный закон от 06 

апреля 2011 года № 63-

ФЗ «Об электронной 

подписи» 

без 

финанси-

рования 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

6.  Реализация программных 

мероприятий 

муниципальной программы 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

 

Постановление 

администрации УГО от 10 

октября 2016 года № 3103- 

местный 

бюджет 

в соответст-

вии с планом- 

графиком 

Информация 

заместителю главы 

администрации, 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

«Развитие информационно - 

коммуникационных 

технологий администрации 

Уссурийского городского 

округа на 2018 - 2023 годы» 

в соответствии с планом- 

графиком реализации МП 

на 2019 год. 

Совместно с МКУ 

АХУ И.Б. Серпилов 

НПА «Об утверждении 

муниципальной 

программы «Развитие 

информационно-

коммуникационных 

технологий 

администрации 

Уссурийского городского 

округа» на 2018 - 2023 

годы» 

 руководителю 

аппарата 

администрации 

7.  Подготовка и направление 

отчетов о ходе реализации 

муниципальной программы 

«Развитие информационно - 

коммуникационных 

технологий администрации 

Уссурийского городского 

округа на 2018 - 2023 годы» 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

Постановление 

администрации УГО от 

31 марта 2015 года № 

895-НПА «Об 

утверждении Порядка 

разработки, реализации 

и оценки эффективности 

муниципальных 

программ Уссурийского 

городского округа и о 

признании утратившими 

силу некоторых 

нормативных правовых 

актов администрации 

Уссурийского 

городского округа» 

без 

финанси-

рования 

в установ-

ленные сроки  

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

8.  Организация подключения 

администрации 

Уссурийского городского 

округа к государственным 

информационным 

системам, в том числе 

подготовка необходимых 

В.А. Федотов 

А.С. Гореликова 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

без 

финанси-

рования 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 



6 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

правовых актов. 

9.  Внедрение современных 

информационных 

технологий и систем при 

выполнении 

муниципальных функций и 

оказании муниципальных 

услуг. Обеспечение 

информационного 

взаимодействия с 

региональным узлом 

единой системы 

электронного 

взаимодействия) в целях 

обмена сведениями, 

необходимыми для 

предоставления 

муниципальных услуг в 

электронном виде, в том 

числе обеспечение 

функционирования 

защищенной сети 

администрации. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

В.А. Федотов 

В.В. Введенский 

Федеральный закон от 27 

июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг»; 

Постановление 

Правительства 

Российской Федерации 

от 08 сентября 2010 года 

№ 697 «О единой 

системе 

межведомственного 

электронного 

взаимодействия», 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

местный 

бюджет 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

10.  Проведение анализа: 

1. перечня муниципальных 

услуг (функций), 

предоставляемых 

(исполняемых) 

администрацией 

Уссурийского городского 

округа, а также услуг, 

предоставляемых 

муниципальными 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова 

С.О. Бычкова 

Распоряжение 

Правительства РФ от 17 

декабря 2009 года № 

1993-р «Об утверждении 

сводного перечня 

первоочередных 

государственных и 

муниципальных услуг, 

предоставляемых в 

электронном виде»; 

без 

финанси-

рования 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 



7 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

учреждениями 

Уссурийского городского 

округа, внесение изменений 

2. перечня документов, 

необходимых при 

предоставлении 

муниципальных услуг, с 

учетом изменений 

действующего 

законодательства 

3. нормативно-правовой 

базы в области 

предоставления 

(исполнения) 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций); 

Направление информации в 

отраслевые 

(функциональные) органы 

администрации 

Уссурийского городского 

округа о необходимости 

внесения изменений в 

административные 

регламенты. 

Федеральный закон от 27 

июля 2010 года №210-

ФЗ «Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановление 

администрации 

Уссурийского 

городского округа от 21 

марта 2013 года№ 517 

«Об утверждении 

Перечня муниципальных 

услуг, предоставляемых 

администрацией 

Уссурийского 

городского округа, а 

также услуг, 

предоставляемых 

муниципальными 

учреждениями 

(предприятиями) 

Уссурийского 

городского округа по 

принципу «одного 

окна»;   

28.06.2011 постановлен

ие администрации 

Уссурийского 

городского округа от 27 

января 2011 года № 206-

НПА «Об установлении 

Порядка разработки и 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

утверждения 

административных 

регламентов исполнения 

муниципальных 

функций и Порядка 

разработки и 

утверждения 

административных 

регламентов 

предоставления 

муниципальных услуг», 

Решение Думы 

Уссурийского 

городского округа от 28 

июня 2011 года № 428-

НПА «Об утверждении 

перечня услуг, которые 

являются необходимыми 

и обязательными для 

предоставления 

органами местного 

самоуправления 

муниципальных услуг и 

предоставляются 

организациями, 

участвующими в 

предоставлении 

муниципальных услуг и 

установлении порядка 

определения размера 

платы за оказание услуг, 

которые являются 

необходимыми и 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

обязательными для 

предоставления 

органами местного 

самоуправления 

муниципальных услуг на 

территории 

Уссурийского 

городского округа» 

11.  Формирование и ведение 

реестра муниципальных 

услуг (функций), 

предоставляемых 

(исполняемых) 

администрацией 

Уссурийского городского 

округа, в том числе в 

электронном виде. 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова 

Федеральный закон от 27 

июля 2010 года №210-

ФЗ «Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановление 

Администрации ПК от 

28 мая 2015 года № 165-

па «О региональной 

государственной 

информационной 

системе «Реестр 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций) Приморского 

края»,  

Постановление 

администрации УГО от 

12.08.2013 года №2932 

«Об утверждении 

порядка формирования и 

ведения Реестра 

муниципальных услуг 

(функций), 

без 

финанси-

рования 

постоянно информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 



10 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

предоставляемых 

(исполняемых) 

администрацией 

Уссурийского 

городского округа, а 

также услуг, 

предоставляемых 

муниципальными 

учреждениями 

Уссурийского 

городского округа, в 

электронном виде, и 

предоставления 

сведений о 

муниципальных 

услугах(функциях) 

Приморского края и 

Портал государственных 

и муниципальных услуг 

(функций) Приморского 

края» 

12.  Согласование проекта 

распоряжения 

администрации 

Уссурийского городского 

округа «Об утверждении 

плана-графика реализации 

мероприятий 

муниципальной программы 

«Повышение качества и 

доступности 

предоставления 

государственных и 

Эйснер О.В.  

 

Постановление 

администрации УГО от 

31.03.2015 № 895-НПА 

«Об утверждении 

Порядка разработки, 

реализации и оценки 

эффективности 

муниципальных 

программ Уссурийского 

городского округа» 

без 

финанси-

рования 

не позднее 3-х 

месяцев со 

вступления в 

силу решения 

о Бюджете 

Уссурийского 

городского 

округа 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 



11 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе на 2016-2021 годы» 

на 2019 год 

13.  Осуществление контроля за 

выполнением 

муниципального задания за 

2018годы и своевременным 

предоставлением отчета о 

выполнении 

муниципального задания 

учредителю 

Эйснер О.В.  

 

Постановление 

администрации УГО от 

31 декабря 2015 №3746- 

НПА «Об утверждении 

положения о порядке 

формирования 

муниципального задания 

на оказание 

муниципальных услуг 

(выполнение работ) в 

отношении 

муниципальных 

учреждений 

Уссурийского 

городского округа и 

финансовом 

обеспечении 

выполнения 

муниципального задания 

без 

финанси-

рования 

до 15 января 

2019 года 

 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

14.  Реализация программных 

мероприятий 

муниципальной программы 

«Повышение качества и 

доступности 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе» на 2016-2021 годы» 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова 

Постановление 

администрации 

Уссурийского 

городского округа от 

31.08.2015г. №2310- 

НПА «Об утверждении 

муниципальной 

программы 

«Повышение качества и 

доступности 

местный 

бюджет 

краевой 

бюджет 

в соответствии 

с планом- 

графиком за 

2019 год 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 



12 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

на 2019 год предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе» на 2016-2021 

годы» 

15.  Подготовка и направление 

ежеквартального отчета о 

ходе реализации 

муниципальной программы 

«Повышение качества и 

доступности 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе» на 2016-2021 годы» 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова  

С.О. Бычкова 

Постановление 

администрации УГО от 

31.03.2015 № 895-НПА 

«Об утверждении 

Порядка разработки, 

реализации и оценки 

эффективности 

муниципальных 

программ Уссурийского 

городского округа» 

без 

финанси-

рования 

вустанов-

ленные сроки 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

16.  Организация мероприятий, 

направленных на 

проведение мониторинга 

качества услуг, 

предоставляемых 

администрацией 

Уссурийского городского 

округа. 

О.В.Эйснер 

Н.С.Полякова 

Федеральный закон от 

27.07.2010 №210-ФЗ «Об 

организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг», 

постановление 

администрации УГО от 

04.06.2012 № 1671-НПА 

без 

финанси-

рования 

каждый 

понедель-ник, 

среда, пятница 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

17.  Заседание Комиссии по 

повышению качества и 

доступности предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округ 

А.Е. Панченко 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова 

С.О. Бычкова 

 

Постановление 

администрации УГО от 08 

февраля 2017 года № 371 

«О создании комиссии по 

повышению качества и 

доступности 

предоставления 

без 

финанси-

рования 

в установлен-

ные сроки 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 



13 

№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

государственных и 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе» 

18.  Проведение мониторинга 

качества предоставления 

муниципальных услуг в 

2019 году (подготовка 

отчета, проведение анализа 

анкетирования заявителей) 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова 

Федеральный закон от 

27.07.2010 года №210- 

ФЗ «Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг»; 

Постановлением 

администрации УГО от 

31.08.2015 года № 2310-

НПА «Об утверждении 

муниципальной 

программы 

«Повышение качества и 

доступности 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе» на 2016-

2021годы»; 

Постановление 

администрации УГО от 

04.06.2012 года №1671-

НПА «Об утверждении 

методики проведения 

мониторинга качества 

предоставления 

муниципальных услуг на 

территории 

без 

финанси-

рования 

1.Проведе-ние 

мониторин-га 

в МФЦ: 

09.01.2019-

31.03.2019; 

 

02.04.2019- 

30.06.2019; 

 

02.07.2019- 

29.09.2019; 

 

01.10.2019- 

07.12.2019. 

2. Проведе-

ние анализа 

анкетиро-

вания и 

подготовка 

отчета 

(направле-ние 

отчета в 

отраслевые 

(функцио-

нальные) 

органы АУГО 

(услуги, 

которые 

подлежат 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

Уссурийского 

городского округа» 

проведению 

мониторинга в 

2019 году): 

14.04.2019г. 

14.07.2019г. 

13.10.2019г. 

18.12.2019г. 

3. Размещение 

ежекварта-

льных 

(итоговых) 

отчетов по 

проведению 

мониторинга 

качества за 

2019 год на 

официальном 

сайте АУГО: 

27.04.2019г. 

31.07.2019г. 

31.10.2019г. 

29.12.2019г. 

4.Направ-

ление 

итоговых 

отчетов (за I 

полугодие и II 

полугодие) 

главе 

админист-

рации УГО 

для 

ознакомле-
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

ния: 

27.07.2019г. 

27.12.2019г. 

19.  Обеспечение открытости 

деятельности Уссурийского 

городского округа для 

населения и организаций, 

создание условий для 

эффективного 

взаимодействия между 

администрацией 

Уссурийского городского 

округаи гражданами на 

основе использования 

информационно 

коммуникационных 

технологий. Обеспечение 

доступа к информационным 

ресурсам, размещенным на 

официальном сайте 

администрации 

Уссурийского городского 

округа, в том числе 

техническое 

сопровождение. 

Проведение работ по 

доработке официального 

сайта администрации 

Уссурийского городского 

округа. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова  

М.Ю. Савенко  

Я.В. Яриловец 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова 

Федеральный закон от 09 

февраля 2009 года № 8-

ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о 

деятельности 

государственных 

органов и органов 

местного 

самоуправления» 

без 

финансиро 

вания 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

местный 

бюджет 

Постоянно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

по мере 

необходи-

мости 

Начальник 

управления 

20.  Организация и контроль 

работы в АИС Приморского 

края «Народный контроль» 

С.О. Бычкова  

В.А. Федотов 

Протокол 

администрации УГО от 

09.10.2013 года № 123 по 

без 

финанси-

рования 

еженедель-но 

(по пятницам) 

информация 

заместителю главы 

администрации, 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

Подготовка информации по 

обращениям граждан, 

направленных в адрес 

администрации 

Уссурийского городского 

округа 

вопросу организации 

работы в 

информационной 

системе «Народный 

контроль» по 

обращениям граждан, 

направленных в адрес 

администрации УГО 

руководителю 

аппарата 

администрации 

21.  Информирование населения 

по вопросам 

предоставления 

муниципальных услуг на 

территории Уссурийского 

городского округа. 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова  

С.О. Бычкова 

руководители 

отраслевых 

(функциональны х) 

органов 

администрации 

Уссурийского 

городского 

округа 

Постановление 

администрации УГО от 

31.08.2015 года №2310- 

НПА «Об утверждении 

муниципальной 

программы «Повышение 

качества и доступности 

предоставления 

муниципальных услуг в 

Уссурийском городском 

округе на 2016-2021 

годы» 

без 

финанси-

рования 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

22.  Организация и обеспечение 

технической защиты 

информации в 

администрации городского 

округа, в том числе 

проведение контроля 

соблюдения специальных 

требований и 

рекомендаций. 

Проведение анализа 

нормативно-правовой базы 

и разработка необходимой 

нормативной правовой 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский 

Федеральный закон от 27 

июля 2006 года № 149-

ФЗ «Об информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Специальные требования 

и рекомендации по 

защите информации, 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

без 

финанси-

рования 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постоянно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

базы.  

Проведение работ по 

аттестации объектов 

информатизации на 

соответствие требованиям 

информационной 

безопасности. 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

 

 

 

 

местный 

бюджет 

 

 

 

 

2-3 квартал 

 

 

23.  Работа по выполнению 

решений МВК 

полномочного 

представителя Президента 

РФ в Дальневосточном 

федеральном округе, 

ФСТЭК РФ (управления 

ФСТЭК РФ по ДФО), 

ПДТК по защите 

государственной тайны при 

Администрации 

Приморского края и Совета 

по информационной 

безопасности при 

Губернаторе Приморского 

края. 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Специальные требования 

и рекомендации по 

защите информации, 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

без 

финанси-

рования 

постоянно информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

24.  Проведение 

периодического 

визуального осмотра: 

- категорированных 

объектов информатизации 

администрации: 

- ограждающих 

конструкций выделенного и 

защищаемых помещений, 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Специальные требования 

и рекомендации по 

без 

финанси-

рования 

ежеквар-

тально 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

зданий администрации с 

целью обнаружения 

посторонних предметов 

(закладных устройств); 

- помещений, выделенных 

для проведения приема, 

переговоров и бесед с 

иностранными гражданами, 

на отсутствие в них 

закладных устройств 

защите информации, 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

25.  Введение режима 

временных ограничений 

(разработка графика 

ограничений): 

- на работу технических 

средств, обрабатывающих 

информацию 

ограниченного доступа; 

- на обсуждение 

информации ограниченного 

доступа. 

с целью предотвращения 

разглашения и утечки 

сведений, составляющих 

государственную тайну, на 

время приема иностранных 

граждан в администрации 

городского округа. 

Проведение визуального и с 

применением технических 

средств (мобильных 

поисковых приборов) 

осмотра носителей 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Специальные требования 

и рекомендации по 

защите информации, 

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

без 

финанси-

рования 

согласно 

заявкам 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

информации, ценных 

подарков, сувениров, 

полученных от 

иностранных граждан. 

26.  Организация 

взаимодействия по 

вопросам информатизации 

и защиты информации с 

региональными органами, с 

представителями 

территориальных органов 

ФСБ, ФСТЭК России, 

организациями- 

лицензиатами в области 

информатизации и защиты 

информации. 

А.С. Гореликова  

А.В. Змеевский 

Федеральный Закон от 

27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об 

информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

Положение об отделе 

информатизации и 

информационной 

безопасности, 

утвержденное 

начальником управления                     

02 октября 2017 года 

без 

финанси-

рования 

постоянно информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

27.  Разработка нормативно 

правовых актов по 

вопросам, относящимся к 

компетенции управления. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова  

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова  

С.О. Бычкова  

 

Положение об 

управлении, 

утвержденное 

постановлением 

администрации УГО от 

03 августа 2012 года № 

2518 «Об утверждении 

Положения об 

информационно-

аналитическом 

управлении 

администрации 

Уссурийского 

городского округа» 

без 

финанси-

рования 

по мере 

необходи-

мости 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

28.  Организация методической А.В. Змеевский Положение об без согласно информация 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

и консультативной помощи 

отраслевым 

(функциональным) органам 

администрации, 

подведомственным 

муниципальным 

учреждениям по вопросам, 

относящимся к 

компетенции управления. 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский  

Я.В. Яриловец 

В.А. Федотов  

М.Ю. Савенко 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова  

С.О. Бычкова  

 

управлении, 

утвержденное 

постановлением 

администрации УГО от 

03 августа 2012 года № 

2518 «Об утверждении 

Положения об 

информационно-

аналитическом 

управлении 

администрации 

Уссурийского 

городского округа» 

финанси-

рования 

заявкам заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

29.  Техническое 

сопровождение 

мероприятий с участием 

главы администрации 

Уссурийского городского 

округа. 

В.В. Введенский  

В.А. Федотов  

М.Ю. Савенко 

Положение об отделе, 

утвержденное 

начальником управления 

02.10.2017 года 

без 

финанси-

рования 

согласно 

заявкам 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

30.  Ведение делопроизводства 

управления. Осуществление 

контроля за исполнением 

писем, документов, 

решений протоколов 

рабочих встреч в 

установленные сроки. 

О.В. Эйснер 

С.О. Бычкова 

Положение об отделе, 

утвержденное 

начальником управления 

27 сентября 2017 года. 

без 

финанси-

рования 

постоянно информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 
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№ 

п/п 

Основные мероприятия, 

решаемые вопросы 

Исполнители Нормативно-правовая 

основа 

Финансовая 

обеспечен-

ность 

Сроки 

реализации 

Формы контроля и 

проверки 

исполнения 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

31.  Подготовка информации на 

контрольные документы. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский  

Я.В. Яриловец 

В.А. Федотов  

М.Ю. Савенко 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова  

С.О. Бычкова  

 

Положение об 

управлении, 

утвержденное 

постановлением 

администрации УГО от 

03 августа 2012 года № 

2518 «Об утверждении 

Положения об 

информационно-

аналитическом 

управлении 

администрации 

Уссурийского 

городского округа» 

без 

финанси-

рования 

в установ-

ленные сроки 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

32.  Разработка планов 

управления, отделов. 

А.В. Змеевский 

А.С. Гореликова 

В.В. Введенский  

Я.В. Яриловец 

В.А. Федотов  

М.Ю. Савенко 

О.В. Эйснер 

Н.С. Полякова  

С.О. Бычкова  

 

Положение об 

управлении, 

утвержденное 

постановлением 

администрации УГО от 

03 августа 2012 года № 

2518 «Об утверждении 

Положения об 

информационно-

аналитическом 

управлении 

администрации 

Уссурийского 

городского округа» 

без 

финанси-

рования 

в установ-

ленные сроки 

информация 

заместителю главы 

администрации, 

руководителю 

аппарата 

администрации 

 

 

 

Начальник управления                                                                                                                                          А.Е. Панченко 


